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Uvod

Tato smérnice je zpracovana v souladu s platnou vnitfni dokumentaci MAS Nadéje o.p.s.
(dale také MAS), s Metodickym pokynem pro vyuziti integrovanych nastrojl a regionalnich akcnich
pland v programovém obdobi 2021-2027 a Akceptaci programového ramce OP TAK integrované
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje ze dne 18. 05. 2023.

Tato smérnice je zpracovana s cilem stanovit jednotnd zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
pro pfijem a hodnoceni projektovych zamérl mimo systém MS 2021+ a upravuje dil¢i postupy
vramci administrace a urCeni kompetenci konkrétnich organli Mistniho partnerstvi
MAS Nadéje o.p.s. jako organizaCni slozky MAS Nadé&je o.p.s. (dale také MP) a pracovniki
pro fadnou administraci, monitoring a evaluaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
MAS Nadéje o.p.s. pro obdobi 2021-2027 (dale také SCLLD) pro programovy ramec OP TAK.
Projektovym zamérem se v pripadé této smérnice mysli Podnikatelsky zamér.

Za zpracovani této smérnice a jeji aktualizaci je odpovédny ManaZer pro SCLLD.

Po zpracovani/aktualizaci této smérnice schvaluje tuto smérnici Vykonny vybor MP a nasledné
Spravni rada MAS ve |h(té do 10 pracovnich dni.

MAS nevyhlasuje vyzvu MAS bez zpracované smérnice.

Schvalenou smérnici (pFip. aktualizaci) Manazer pro SCLLD do 3 pracovnich dni od jejiho schvaleni
zverejiiuje na webovych strankach MAS.

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/)



https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/

2. Identifikace MAS

Nazev:

Pravni forma:
IC:

Sidlo:

Kancelar:
Webové stranky:
Socidlni sité:  Facebook
Instagram
Twitter
LinkedIn
YouTube
E-mail:

ID datové schranky:

Kontaktni osoba:

Ridici organ OP TAK:
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MAS Nadéje o.p.s.

Obecné prospésna spolecnost
22801073

LiSnice €p. 42, Lisnice 434 01
LiSnice Cp. 42, LiSnice 434 01

www.masnadeje.cz

https://www.facebook.com/masnadeje.cz/

https://www.instagram.com/masnadeije/
https://twitter.com/MAS Nadeje

https://www.linkedin.com/company/mas-nadéje-o-p-s-/

https://www.youtube.com/channel/UCmgKxvSijoy9n9kjIR67z9w

kancelar@masnadeje.cz

smzgfek
Ing. Kamila Rej¢ovéa — Reditelka a Manazerka pro SCLLD
(+420) 775 250 233

kamila.rejcova@masnadeje.cz

Ministerstvo prmyslu a obchodu CR (déle také MPO)

Zprostredkuijici subjekt OP TAK: Agentura pro podnikani a inovace CR (dale také API)

3. Administrativni kapacita a kompetence MAS

MAS Nadéje o.p.s. je obecné prospésna spolecnost zalozenda a evidovana ode dne 16. 01. 2013
pod spisovou znackou O 425 u Krajského soudu v Usti nad Labem.

Cinnost organ& MAS navazuje na plnéni Standardizace mistnich akénich skupin v programovém obdobi
2021-2027. Kompetence jednotlivych organd MAS jsou stanoveny a rozepsany v Zakladaci smlouvé
a Statutu MAS.

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/)

Struktura Spolecnosti je pro ucel poskytovani obecné prospésnych sluzeb tvorena témito organy:

e Spravni rada Spolecnosti — nejvyssi organ Spolecnosti;

e Dozorci rada Spolecnosti — kontrolni organ Spolec¢nosti;

e Reditel Spole¢nosti — statutarni organ Spolecnosti.


http://www.masnadeje.cz/
https://www.facebook.com/masnadeje.cz/
https://www.instagram.com/masnadeje/
https://twitter.com/MAS_Nadeje
https://www.linkedin.com/company/mas-naděje-o-p-s-/
https://www.youtube.com/channel/UCmqKxvSijoy9n9kjIR67z9w
mailto:kancelar@masnadeje.cz
mailto:kamila.rejcova@masnadeje.cz
https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/
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Pro potfeby implementace SCLLD zfidila Spole¢nost organizacni slozku s nazvem Mistni partnerstvi
MAS Nadéje o.p.s. v souladu se Standardizaci mistnich akcénich skupin v programovém obdobi 2021-
2027.

Organizacni slozka je pro Ucel naplfiovani SCLLD tvorena t€mito organy:

e Valna hromada MP — nejvyssi organ organizacni slozky MP;

e Vykonny vybor MP — rozhodovaci organ organizacni slozky MP;
e Kontrolni vybor MP — kontrolni organ organizacni slozky MP;

e Vybérova komise MP — vybérovy organ organizacni slozky MP.
Dale také:

e Manazer pro SCLLD — vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Kompetence — Spravni rada Spolecnosti

e Pravomoc a povinnosti fesi zakon o obecné prospésnych spoleCnostech, Zakladaci smlouva
a Statut Spolec¢nosti;

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/)

e Jednani je upraveno Jednacim fadem Spravni rady Spolecnosti;

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/spravni-rada/dokumenty/)

e Spravni rada Spolecnosti ma ke dni 31. 12. 2023 6 clend.

Kompetence — Dozorci rada Spolecnosti

e Pravomoc a povinnosti feSi zakon o obecné prospésnych spoleCnostech, Zakladaci smlouva
a Statut Spolec¢nosti;

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/)

e Jednani je upraveno Jednacim fadem Dozorci rady Spolecnosti;

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/dozorci-rada/dokumenty/)

e Dozordi rada Spolecnosti ma ke dni 31. 12. 2023 3 cleny.

Kompetence — Reditel Spole¢nosti

e Pravomoc a povinnosti fesi zakon o obecné prospésnych spoleCnostech, Zakladaci smlouva
a Statut Spolec¢nosti.

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/)

Kompetence — Valna hromada MP

e Schvaluje strategické a programové dokumenty MP;
e Voli z partner MAS Vykonny vybor MP a Kontrolni vybor MP;

e Voli ze subjektl prokazatelné plsobicich na Gzemi MAS Vybérovou komisi MP;


https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/
https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/spravni-rada/dokumenty/
https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/
https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/dozorci-rada/dokumenty/
https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/
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e Nese odpovédnost za distribuci verejnych prostfedkd a provadéni SCLLD v Uzemni plsobnosti
MAS;

e Schvaluje SCLLD (pripadné jeji zmény);

e Schvaluje hodnotici kritéria pro vybér projektd (resp. projektovych zamérl) a zplsob jejich
hodnoceni, pokud tuto pravomoc nesvéti do pdsobnosti Vykonného vyboru MP;

e Schvaluje seznam projektl (resp. projektovych zamérd) urcenych k podpore v ramci jednotlivych
vyzev MAS, pokud tuto pravomoc nesvéfi do plsobnosti Vykonného vyboru MP;

e Pravomoci upravuje Statut MAS Nadéje o.p.s.

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/)

¢ Jednani je upraveno Jednacim fadem Valné hromady MP.
(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/mistni-partnerstvi/valna-hromada/dokumenty/)

e Valnd hromada MP ma ke dni 31. 12. 2023 40 ¢lend.

Cleny Valné hromady MP se stavaji vsichni partnefi na zakladé prihlagky a smlouvy o partnerstvi

a vzajemné spolupraci. Ze clenll Valné hromady MP jsou voleni clenové Vykonného a Kontrolniho
vyboru MP, ze subjektl pdsobicich v Gzemi pak clenové Vybérové komise MP. Kazdy ¢len MP miize byt
kromé Valné hromady MP clenem pouze jednoho organu MP. Je-li ¢lenem Valné hromady MP,
Vykonného vyboru MP, Kontrolniho vyboru MP a Vybérové komise MP fyzickad osoba, musi byt
bezihonna a svépravna. Je-li clenem organu MP pravnicka osoba, musi spliovat tuto podminku ten,
kdo pravnickou osobu zastupuije.

e Volba ¢lend jednotlivych povinnych organd MP je upravena Volebnim fadem Valné hromady MP.

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/mistni-partnerstvi/valna-hromada/dokumenty/)

Kompetence — Vykonny vybor MP

e Predklada rediteli Spolecnosti navrh na uzavieni nebo ukonéeni pracovné pravniho vztahu
s vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD (ManaZzer pro SCLLD);

e Schvaluje obsah vyzev MAS k podavani projektovych zamér{, vyhlaSované v souvislosti s realizaci
SCLLD;

e Na zakladé obsahu vyzev MAS stanovuje vysi financni alokace na jednotlivé projekty
(resp. projektové zaméry) v ramci realizace SCLLD;

e Schvaluje hodnotici kritéria pro vybér projektl (resp. projektovych zamér(l) a zplsob jejich
hodnoceni v ramci realizace SCLLD, pokud mu tuto pravomoc svéfi Valnd hromada MP;

e Na navrh Vybérové komise MP projednava seznam projektovych zamérl doporucenych k podpore
v rdmci jednotlivych vyzev MAS;

e Navrhuje Valné hromadé MP ke schvaleni seznam projektl (resp. projektovych zamér{) uréenych
k podpore v ramci jednotlivych vyzev MAS;

e Schvaluje seznam projektd (resp. projektovych zamérd) urcenych k podpore v ramci jednotlivych
vyzev MAS, pokud mu tuto pravomoc svéfi Valna hromada MP;

e Pravomoci upravuje Statut MAS Nadéje o.p.s.


https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/
https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/mistni-partnerstvi/valna-hromada/dokumenty/
https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/mistni-partnerstvi/valna-hromada/dokumenty/
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(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/)

e Jednani je upraveno Jednacim fadem Vykonného vyboru MP.
(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/mistni-partnerstvi/vykonny-vybor/dokumenty/)
e Vykonny vybor MP ma ke dni 31. 12. 2023 6 ¢lend.

o Clenové Vykonného vyboru MP jsou voleni z fad partner( tak, aby pocet ¢lend, zastupuijici vefejny

sektor ani Zadnou zajmovou skupinu, nepfesahl 49 % hlasovacich prav.

Ostatni informace:

o Clenové Vykonného vyboru MP jsou povinni zavazat se k dodrzovani Etického kodexu, ktery je

prilohou €. 1 této smérnice.

Kompetence — Kontrolni vybor MP

e Dohlizi na to, Ze MP vyviji svou cinnost v souladu se zakony, platnymi pravidly, Standardy MAS
a SCLLD;

e NahliZzi do Ucetnich knih a jinych dokladd Spolecnosti tykajicich se Cinnosti MP, kontroluje
obsazené udaje;

e Kontroluje metodiku zpdsobu vybéru projektl (resp. projektovych zamérd), resp. tuto smérnici
(a dalsi soulad ostatnich metodickych pokynli OP TAK), jeji dodrzovani vC. vyfizovani odvolani
Zadatelll proti vybéru projektd (resp. projektovych zamérd), pfi zjisténi podezieni na nesrovnalost
je MAS povinna tuto skute¢nost hlasit Ridicimu organu OP TAK;

o Resi podnéty, které byly doru¢eny MAS, a to jak ze strany subjektd v Gzemi, Zadatel@ &i jinych
tretich stran (vyfizuje zadosti o prezkum a stiznosti na ¢innost MAS);

e Zodpovida za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovava a predklada ke schvaleni Vykonnému
vyboru MP indikatorovy a evaluacni plan SCLLD);

e Pravomoci upravuje Statut MAS Nadéje o.p.s.

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/)

e Jednani je upraveno Jednacim fadem Kontrolniho vyboru MP.
(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/mistni-partnerstvi/kontrolni-vybor/dokumenty/)
e Kontrolni vybor MP ma ke dni 31. 12. 2023 3 ¢leny.

Ostatni informace:

o Clenové Kontrolniho vyboru MP jsou povinni zavazat se k dodrZovani Etického kodexu, ktery je

prilohou €. 2 této smérnice.

Kompetence — Vybérova komise MP

e Provadi predvybér projektd (resp. projektovych zamér(l) na zakladé objektivnich hodnoticich
kritérii podle navrhu pracovnikd MAS stanovenych Manazerem pro SCLLD — navrhuje jejich pofadi
podle pfinosu téchto operaci k plnéni zamérl acili SCLLD (miru pfinosu urci pocet bodl

dosazenych pfi vécném hodnoceni);


https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/
https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/mistni-partnerstvi/vykonny-vybor/dokumenty/
https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/
https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/mistni-partnerstvi/kontrolni-vybor/dokumenty/
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e Provadi hodnoceni projektll (resp. projektovych zamérd) podle hodnoticich kritérii a pravidel
hodnoceni stanovenych Valnou hromadou MP (nebo Vykonnym vyborem MP), sestavuje seznam
projektl (resp. projektovych zamérl) doporucenych k podpore v ramci jednotlivych vyzev MAS
a poradi dle bodové hodnoty (fazeno sestupné);

e Pravomoci upravuje Statut MAS Nadé&je o.p.s.

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/)

e Jednani je upraveno Jednacim fadem Vybérové komise MP.
(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/mistni-partnerstvi/vyberova-komise/dokumenty/)
e Vybérova komise MP ma ke dni 31. 12. 2023 5 clend.

o Clenové Vybérové komise MP jsou voleni tak, aby pocet ¢lend, zastupujici vefejny sektor

ani zadnou zajmovou skupinu, nepresahl 49 % hlasovacich prav.

Ostatni informace:

o Clenové Vybérové komise MP jsou povinni zucastnit se pred hodnocenim projektd
(resp. projektovych zamérll) vramci jednotlivych vyzev MAS ,Skoleni pro hodnotitele".
Bez absolvovani ,Skoleni pro hodnotitele® nemohou v dané vyzvé MAS projektové zaméry hodnotit
a vybirat.

o Clenové Vybérové komise MP jsou povinni zavézat se pred hodnocenim projektovych zamérd
v ramci jednotlivé vyzvy MAS k dodrZovani Etického kodexu, ktery je pfilohou €. 3 této smérnice.

o Clen Vybérové komise MP je zodpovédny za své hodnoceni a dodrzovani termind.

e Predseda Vybérové komise MP je zodpovédny za kontrolu naleZitosti na kontrolnich listech
(pfipadné dalsich dokumentech) a za zpracovani souhrnného vystupu (hodnoceni a poradi
projektovych zamér(), ktery odevzdava v urCeném terminu ManaZerovi pro SCLLD. Souhrnny
vystup je dale projednan Vykonnym vyborem MP a predlozen Valné hromadé MP ke schvaleni,

pokud tuto pravomoc Valna hromada MP nesvéfi do plsobnosti Vykonnému vyboru MP.

Externi experti

e MAS Nadéje o.p.s. nebude vyuzivat externi experty pro zpracovani podplrného vécného

hodnoceni projektovych zamérd.

KancelarF MAS

1. Spole¢nost a organizacni slozka MP maji spoleCnou kancelaf, kterd neni organem MAS,
ale administrativni jednotkou MAS. Za fadny chod kancelare zodpovida Manazer pro SCLLD.

2. Kancelaf MAS zajistuje zejména tyto Cinnosti:
e Bé&Znou administrativni ¢innost MAS spojenou s realizaci SCLLD;
e Poradenstvi v rdmci vyhlasovanych vyzev MAS;
e Seminare (pfip. webinare) a vzdélavaci ¢innost pro potencionalni Zadatele v ramci vyzev MAS;
e Aktualizaci SCLLD (podklad pro monitoring a evaluaci);

e Propagaci MAS, aktualizaci webovych stranek MAS, socialnich siti MAS apod.;


https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/zakladatele/zakladni-dokumenty/
https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/mistni-partnerstvi/vyberova-komise/dokumenty/
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e Spolupraci se véemi subjekty ve svém Uzemi pfi budovani partnerstvi.

Na realizaci SCLLD se podileji pracovnici MAS, ktefi jsou do aktivity zafazeni na zakladé pracovnich
smluv (pfip. dohod o provedeni prace ¢ dohod o pracovni Cinnosti), jejichz soucasti je Napln
prace. Pracovnici MAS jsou vazani dodrzovanim Etického kodexu zaméstnance, ktery je prilohou
¢. 4 této smérnice.

Jmenovité se na realizaci SCLLD, resp. realizaci/implementaci programového ramce OP TAK,
podileji tyto pracovni pozice:

e Manazer pro SCLLD

e Projektovy manazer

e Administrator projektu/asistent

Pracovnici MAS jsou povinni zavazat se pred hodnocenim projektovych zameérl v ramci

jednotlivych vyzev MAS k dodrzZovani Etického kodexu, ktery je pFilohou €. 5 této smérnice.
Vyzvy MAS
Harmonogram vyzev MAS

Odpovédnost za zpracovani harmonogramu vyzev MAS, zmén harmonogramu vyzev MAS v¢. jeho
zverejnéni na webovych strankach, nese Manazer pro SCLLD.

Manazer pro SCLLD zpracovava harmonogram vyzev maximalné na 1 rok. Na nasledujici
kalendaini rok vypracuje harmonogram vyzev nejpozdéji do 05. 12. daného roku.

Harmonogram vyzev (pfip. jeho zménu) schvaluje Vykonny vybor MP.

Nejpozdéji do 3 pracovnich dni od schvaleni (pfip. schvaleni zmény) harmonogramu vyzev MAS
Vykonnym vyborem MP zasild ManaZer pro SCLLD harmonogram vyzev MAS na Ridici orgén
OP TAK prostfednictvim e-mailu na adresu clld@mpo.cz a zverejiiuje jej na webovych strankach
MAS.

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/vyzvy-/dulezite/)

PFiprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Ridici orgdn MPO vyhladuje vyzvu pro predkladani zadosti o podporu z integrovaného nastroje
CLLD.

(odkaz: https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/technologie/technologie-

pro-mas-clld- -vyzva-i---273477/)

MAS vyhlasuje pouze kolové vyzvy, tzn. vyzvy, které maji jen jedno kolo pfijmu projektovych
zamérl. Jejich zakladnim znakem je, Ze rozhodnuti o vybéru projektovych zamérl probiha
nad vSemi predlozenymi projektovymi zaméry v rdmci dané vyzvy MAS (az po terminu uzavieni

vyzvy MAS).


mailto:clld@mpo.cz
https://www.masnadeje.cz/vyzvy-/dulezite/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/technologie/technologie-pro-mas-clld-_-vyzva-i---273477/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/technologie/technologie-pro-mas-clld-_-vyzva-i---273477/
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MAS nem@Ze vyhlasit vyzvu MAS pred vyhld$enim vyzvy Ridiciho orgdnu OP TAK a nemize
ji ukondit pozdéji, neZ je stanoveno datum ukondeni prijmu Zadosti o podporu ve vyzvé Ridiciho
organu OP TAK.

Vyzva MAS je vyhlasovana pro Uzemi MAS, na kterém je realizovana SCLLD.

MAS mize vyzvu MAS nastavit v mensim rozsahu dle potfeb v Uzemi MAS.

Mezi datem vyhlaseni vyzvy MAS a datem ukonceni pfijmu projektovych zamérd musi byt Ihdta
minimalné 30 kalendarnich dni. Lhita zacind bézet az den po vyhlaseni vyzvy MAS.

Text vyzvy MAS v¢. navazujici dokumentace musi byt zverejnén na webovych strankach MAS
do konce doby udrzitelnosti vSech projektl s financni podporou OP TAK nebo do predlozeni
zavéreCné zpravy o provadéni OP TAK podle toho, co nastane pozdéji.

Pfed pfijmem/béhem pfijmu projektovych zamérl vramci vyzvy MAS je pofadan minimalné
1 seminaf (pfip. webinaf) pro potencialni Zadatele. Termin seminafe pro Zadatele je uveden
na webovych strankach MAS v odkaze konkrétni vyzvy MAS. Kanceldf MAS dale bezplatné
poskytuje individualni konzultace projektovych zamérd.

Vyzva MAS musi byt v souladu s OP TAK, vyzvou Ridiciho orgdnu OP TAK a SCLLD.

Soucasti vyzvy MAS je seznam pfiloh projektovych zamérd stanovenych MAS.

Ve vyzvé MAS je dale uvedeny odkaz na tuto smérnici a odkaz na vyzvu Ridiciho orgdnu OP TAK
obsahujici kompletni dokumentaci.

Povinnou prilohou vyzvy MAS jsou hodnotici kritéria, skladajici se z kritérii administrativni kontroly
a kritérii vécného hodnoceni.

Pracovnik MAS (Projektovy manazer nebo Manazer pro SCLLD) pfipravi vyzvu MAS.

Vyzva MAS respektuje:

e Uzemi MAS,

e zaméreni opatfeni programového ramce OP TAK,

e finan¢ni ramec opatieni programového ramce OP TAK,

e cilové hodnoty indikatord opatfeni programového ramce OP TAK,

« dasovy soulad s vyzvou Ridiciho organu OP TAK.

Vyzvu MAS schvaluje Vykonny vybor MP.

MAS vyhlasuje vyzvu MAS prostfednictvim zverejnéni na webovych strankach MAS (pfip. dalSich
komunikacnich kanalech, napf. socidlni sité, webové stranky obci apod., tzn. mimo systém
MS 2021+).

Pracovnik MAS (Administrator projektu/asistent, Projektovy manaZer nebo Manazer pro SCLLD)
zverejiuje vyzvu MAS na webovych strankach MAS nejpozdé€ji den pfed dnem vyhlaseni vyzvy
MAS.

Odpovédnost za prFipravu a vyhlaseni vyzvy MAS, vC. zvefejnéni na webovych strankach MAS

a poradani seminarll (pfip. webinafll) pro potencialni Zadatele k vyzvé MAS nese ManaZer
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pro SCLLD. Na zékladé pozadavku Ridiciho orgadnu OP TAK je dokumentace poskytnuta k nahledu

a kontrole ze strany Ridiciho organu OP TAK.
Zmény u vyhlasenych vyzev MAS

Vyzva MAS (pfip. dalsi navazujici dokumentace) musi obsahovat pravidla pro provadéni zmén
vyzvy MAS.,

U vyhlasenych vyzev MAS je nepripustné provadét nasledujici zmény (pokud nejsou vynuceny
pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického dotacniho prostiedi):

a) zrusit vyzvu MAS,

b) snizit celkovou financni alokaci na vyzvu MAS,

c) zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpQsobilych vydaj(,

d) zménit miru spolufinancovani,

e) zménit vécné zaméreni vyzvy MAS,

f) zménit vymezeni opravnénych zadateld,

g) posunout nejzazsi datum pro ukonceni pfijmu projektovych zamér(i na dfivéjsi datum,

h) posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dFivéjsi datum,

i) zménit hodnotici kritéria.

Zmény vyhlaSené vyzvy MAS provadi pracovnik MAS (Projektovy manaZer nebo Manazer
pro SCLLD) v souladu s vyzvou Ridiciho organu OP TAK a navazujici dokumentaci na zakladé:

e zmény legislativy,

e zmény nadfazené metodiky,

e nalezl z kontrol/auditd/administrativnich ovéfeni apod.

Kazdy navrh zmény vyzvy MAS musi byt zdlvodnén. Odlvodnéni takové zmény vyzvy MAS musi
obsahovat popis zmény, dfivod provedeni zmény a pfipadné dopady na Zadatele/pfijemce,
pokud ve vyzvé MAS doposud nebyl ukoncen prijem projektovych zamérd.

MAS je povinna o zméné vyzvy MAS informovat na webovych strankach MAS nejpozdéji
do 2 pracovnich dnd od jejiho schvaleni Vykonnym vyborem MP.

Za proces provadéni zmén u vyzev MAS V. zverejnéni na webovych strankdch MAS nese
odpovédnost Manazer pro SCLLD.

Tvorba hodnoticich kritérii MAS

Proces schvalovani hodnoticich kritérii ma v kompetenci Vykonny vybor MP, protoze mu tuto
pravomoc svym usnesenim ¢. 24A/2016 ze dne 29. listopadu 2016 svéfila Valna hromada MP.
Hodnotici kritéria jsou uvedena v pfiloze ke kazdé vyzvé MAS.

Na navrhu hodnoticich kritérii spolupracuje Manazer pro SCLLD a Vykonny vybor MP.
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Zplsob hodnoceni a vybér projektl (resp. projektovych zamérl), zejména pak hodnotici kritéria,
schvaluje Valna hromada MP, pokud tuto pravomoc nesvéri do plisobnosti Vykonného vyboru MP,
Seznam hodnoticich kritérii je zpracovan s jednoznacnym popisem, jak budou jednotliva kritéria
pfi hodnoceni projektovych zamérl posuzovana a nasledné se pridéli do jednotlivych fazi procesu
hodnoceni. Budou vytvofena takova hodnotici kritéria, kterd budou primarné hodnotit pfinos
projektovych zamérd k naplnéni cild SCLLD pro Uzemi MAS. Alespon jedno z kritérii bude
posuzovat soulad projektového zaméru se schvalenou SCLLD.

Dokument obsahuijici hodnotici kritéria bude verejné dostupny na webovych strankach MAS
ke kazdé vyzvé MAS (priloha vyzvy MAS).

MAS v ramci OP TAK nebude pouzivat kombinovana kritéria.

Kritéria jsou tvorena dle zasad pro hodnoceni:

e Operace prispiva k dosazeni cild a vysledk{ prislusného opatteni SCLLD;

e Hodnotici kritéria respektuji aspekty kvality projektovych zamérd.

Hodnotici kritéria musi byt nediskriminacni a transparentni, aby byl zajistén rovny a transparentni
pristup ke véem Zadatellm.

Manazer pro SCLLD ve spolupraci s Vykonnym vyborem MP urci zplsob bodovani jednotlivych
kritérii vécného hodnoceni a uréi minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného
hodnoceni. Minimalni bodova hranice nesmi byt nizsi nez 50 % z maximalniho poctu bodd.

Po schvaleni hodnoticich kritérii Vykonnym vyborem MP nasledné pracovnik MAS (Projektovy
manazer nebo Manazer pro SCLLD) vypracuje a zvefejni kontrolni listy, podle kterych je MAS
povinna hodnotici kritéria vyhodnotit.

Odpovédnost za pripravu procesu tvorby/aktualizace a zvefejnéni hodnoticich  kritérii

vC. kontrolnich listd na webovych strankach MAS nese Manazer pro SCLLD.

Piijem a evidence projektovych zaméri

PFijem projektovych zamér{ probiha pouze prostfednictvim datové schranky definované ve vyzvé
MAS (mimo systém MS 2021+).

Projektovym zamérem se v pfipadé vyzev v ramci OP TAK mysli Podnikatelsky zamér.

Do predmétu postovni datové zpravy zadatele uvede Cislo vyzvy MAS, ke které se projektovy
zameér vztahuje.

Vzor ,,Projektového zaméru® tvofi pfilohu vyzvy MAS.

Projektovy zamér musi byt podan v elektronické podobé a elektronicky podepsan opravnénym
zastupcem Zadatele.

Administrativni pracovnik/asistent eviduje a archivuje pfijaté projektové zaméry vc. priloh.

Po pfijeti projektového zaméru Administrativni pracovnik/asistent odeSle Zadateli prostfednictvim

postovni datové zpravy potvrzeni o prijeti projektového zaméru.
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Seznam prijatych projektovych zamérl je do 3 pracovnich dni od ukonceni pfijmu projektovych
zameérd do vyzvy MAS zverfejnén na webovych strankach MAS. Zodpovida Manazer pro SCLLD.
Projektovy zamér podany jinou neZ pfipustnou formou dle vyzvy MAS ¢i podany po terminu

ukonceni prijmu projektovych zamérl do vyzvy MAS nebude akceptovan.

Hodnoceni a vybér projektovych zaméri

Proces hodnoceni a vybér projektovych zamérd je soubor cinnosti, které jsou vykonavany

po prijeti projektovych zamérd na MAS prosttednictvim zplsobu, ktery je uveden ve vyzvé MAS.

Cilem procesu hodnoceni a vybéru projektovych zamérl je vybrat transparentné kvalitni

projektové zaméry, které budou napliovat vécné i financni cile SCLLD.

Hodnoceni a vybér projektovych zamérd probiha ve tfech fazich.

a) Administrativni kontrola projektovych zamérd — provadi kancelar MAS.

b) Vécné hodnoceni projektovych zamér( — provadi Vybérova komise MP.

c) Vybér projektovych zamérl — provadi Vykonny vybor MP (pokud mu tuto pravomoc sveri
Valna hromada MP).

Hodnotitelé provadéji jednotlivé faze hodnoceni podle predem stanovenych hodnoticich kritérii

a vypliuji kontrolni listy. Ke kazdému hodnoticimu kritériu uvadeéji srozumitelné odCvodnéni

vysledk( hodnoceni.

Vykonny vybor MP provadi vybér projektovych zamérll na zdkladé bodového hodnoceni,

tj. vypracovaného seznamu projektovych zamérd Vybérovou komisi MP.

Administrativni kontrola projektovych zamér

Administrativni kontrola probiha jako prvni faze hodnoceni a vybéru projektovych zamérd.

Pfi administrativni kontrole uplatiiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem a kontrolu
hodnoceni  jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zarovenl druhym hodnotitelem,
tzn. Ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zaroven ovéfuje spravnost hodnoceni prvniho
hodnotitele (plati pravidlo 4 odi).

Hodnotitel (resp. schvalovatel), ktery se podilel na zpracovani projektového zaméru, se nesmi
Ucastnit hodnoceni projektovych zamérd ve vyzvé MAS. Na osoby, které provadeji administrativni
kontrolu, se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmd, viz kapitola €. 9.

Na zdkladé Setfeni o stfetu zajmu ManaZer pro SCLLD urluje, ktery pracovnik MAS bude
vykonavat roli hodnotitele a schvalovatele.

Hodnotitelé ovéfuji spinéni administrativni kontroly prostfednictvim predem stanovenych
hodnoticich kritérii prostfednictvim kontrolnich list.

Administrativni kontrola je ukonfena maximalné do 15 pracovnich dni od ukonceni pfijmu

projektovych zamérd do vyzvy MAS.
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Hodnoceni kritérii probiha prostrednictvim kontrolnich otazek, na néz se odpovida ve variantach:

e ANO;

e NE;

e Nehodnoceno (pro pfipad, kdy je pro vyhodnoceni hodnoticiho kritéria nutné vyzadat
doplnéni/opravu informace od zadatele).

V ptipadé kladného i zaporného stanoviska je nutné ke kritériu uvadét jasné a srozumitelné

oddvodnéni vysledku hodnoceni.

Kritéria jsou napravitelna i nenapravitelnd, coz je oznaceno ve vyzvé MAS (resp. v priloze vyzvy

MAS). V pripadé nespinéni alespon jednoho kritéria s pfiznakem ,nenapravitelné" je projektovy

zameér vylouCen z dalSiho procesu hodnoceni. V pfipadé nesplnéni alespor jednoho kritéria

s pfiznakem ,napravitelné®, bude Zadatel vyzvan k doplnéni/opravé prostfednictvim postovni

datové zprdvy. Zadatel poté ve stanovené Ihité doplni/opravi pozadované Udaje, podepide

a odesila prostfednictvim postovni datové zpravy. Na doplnéni/opravu se Zadateli stanovuje |h(ita

maximalné 5 pracovnich dni od data doruceni pozadavku na doplnéni/opravu Udajt. Zadatel méze

v odlivodnénych prfipadech poZadat o prodlouzeni lhdty na dopInéni/opravu maximalné o 5

pracovnich dni. Pfipadné schvaleni prodlouzeni Ihdty je Zadateli odeslano prostfednictvim postovni

datové zpravy. Pokud je doplnéni/oprava projektového zaméru stdle nedostacujici, rozporné

nebo neni jinym zplsobem mozno provést hodnoceni projektového zaméru, Ize vyzvat Zadatele

k doplnéni/opravé opakované. Pokud Zadatel na zakladé 1. vyzvy k doplnéni/opravé nedoloZi

pozadované doplnéni/opravu, ani nepozada o prodlouzeni lhiity na doplnéni/opravu, je Zadateli

po uplynuti hity pro pfepracovani projektového zaméru zaslana 2. vyzva na doplnéni/opravu

prostfednictvim postovni datové zpravy. Lhita pro doplnéni/opravu po 2. vyzvé k doplnéni/opravé

je opét stanovena na 5 pracovnich dni bez moznosti pozadat o prodlouzeni Ihlty. Vyzva

na doplnéni/opravu projektového zaméru je Zadateli zasilana maximalné 2x.

Komunikaci se zadatelem provadi pracovnik MAS v roli schvalovatele.

Po doplnéni/opravé pozadovanych Udajl ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novy kontrolni

list. U kritérii nedotenych zménami je prevzato hodnoceni z plvodniho kontrolniho listu,

u ostatnich kritérii dotenych zménami provedou hodnotitelé nové hodnoceni, ve kterém zohledni

doplnéné/opravené Udaje ze strany Zadatele.

V pfipadé nedoplnéni/neopraveni projektového zaméru ve stanoveném terminu ze strany Zadatele

MAS ukonci administraci daného projektového zaméru z dlivodu nesplnéni podminek vyzvy MAS

(tj. administrativni kontroly). Zadateli je odeslana postovni datova zprava.

V ptipadé, Ze se pfi hodnoceni hodnotiteli lisi vysledek hodnoceni splnéno/nesplnéno u alespon

jednoho kritéria, plati, Ze konecné rozhodnuti v hodnoceni ma schvalovatel, ktery ovéfuje

spravnost hodnoceni hodnotitele a zaroven provadi schvaleni hodnoceni.

Pokud pracovnici MAS (hodnotitel nebo schvalovatel) béhem administrativni kontroly nad ramec

svého hodnoceni (kontrolniho listu) zjisti dalSi skutec¢nosti, nevyzyvaiji zadatele k napravé oblasti,
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které nejsou obsazeny v kontrolnim listu, ale tuto skutecnost schvalovatel uvede do poznamky
v kontrolnim listu.

Kontrolni list s uvedenim vysledku hodnoceni v¢. informace o ukonceni faze hodnoceni je odesilan
prostrednictvim postovni datové zpravy zZadateli a je nasledné uverejnén na webovych strankach
MAS.

Kazdy Zadatel mdzZe podat do 5 pracovnich dni Zadost o prezkum v pfipadé negativniho vysledku
administrativni kontroly. Zadatel se mdZe z d@vodu urychleni celého procesu hodnoceni a vybéru
projektovych zamérd prava na podani zadosti o pfezkum vzdat.

Po uplynuti Ihdty pro podani zadosti o prezkum, vyfeSeni pfipadnych Zadosti o prezkum
a opravného hodnoceni administrativni kontroly, informuje ManaZer pro SCLLD elektronicky
Vybérovou komisi MP o ukonceni faze administrativni kontroly véetné prezkumd projektovych
zamérQ. Lhdta pro vécné hodnoceni zacind béZet nasledujici den od zaslani informace
prostfednictvim e-mailu Vybérové komisi MP o ukonéeni faze administrativni kontroly
vCetné prezkum@ hodnoceni projektovych zamérd.

Odpovédnost za provadéni cinnosti v ramci administrativni kontroly maji pracovnici MAS

(hodnotitel a schvalovatel). Za spravnost a dodrzeni postupu zodpovida ManaZer pro SCLLD.
Vécné hodnoceni projektovych zaméri

Vécné hodnoceni probihd jako druhd faze hodnoceni a vybéru projektovych zamérd a je
provadéno u projektovych zamér(, které uspély v administrativni kontrole.

Vécné hodnoceni musi byt provedeno maximalné do 20 pracovnich dni od ukonceni
administrativni kontroly (po uplynuti Ihdty pro podani zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani
se prava podani zadosti o prezkum vSech Zadatell, resp. po vyfizeni zadosti o prezkum vsSech
Zadatell ve fazi administrativni kontroly) podle schvalenych hodnoticich kritérii vécného
hodnoceni.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise MP, jejiz Clenové jsou fadné proskoleni
na hodnoceni a vybér projektovych zamérd. Skoleni pro hodnotitele zajistuje Manazer pro SCLLD.
Manazer pro SCLLD zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni projektd (resp. projektovych zamér()
verejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin nemély vice jak 49 % hlasovacich prav.

Termin pro jednani Vybérové komise MP je zvefejnén nejpozdéji 10 pracovnich
dni pred samotnym jednanim organu na webovych strankach MAS. Pozvanka na jednani Vybérové
komise MP bude elektronicky zaslana ¢lenfim Vybérové komise MP a Ridicimu organu OP TAK
ve stejném terminu, tj. 10 pracovnich dni pred samotnym jednanim Vybérové komise MP.
Zodpovida Manazer pro SCLLD. Termin jednani Vybérové komise MP se zpravidla stanovuje do 15

pracovnich dni od ukonceni administrativni kontroly (po uplynuti Ihty pro podani Zadosti
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o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani Zadosti o prezkum vSech Zadateld,
resp. po vyfizeni zadosti o prezkum vSech Zadateld ve fazi administrativni kontroly).

Podklady pro jednani Vybérové komise MP obdrzi clenové Vybérové komise MP nejpozdéji 5
kalendarnich dni pred samotnym jednanim Vybérové komise MP.

Kazdy clen Vybérové komise MP musi podepsat Eticky kodex. Osoby, které jsou k urcitému
projektového zaméru ve stfetu zajml, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru daného
projektového zaméru ani ostatnich projektovych zamérd, ktefi danému projektovému zaméru
konkuruji. Pokud je ¢len Vybérové komise MP ve stretu zajmu k néjakému projektovému zaméru,
nesmi se podilet na hodnoceni vSech projektovych zamérd v dané vyzvé MAS.

V priibéhu vécného hodnoceni nesmi ¢lenové Vybérové komise MP komunikovat se zadateli.

U projektovych zameérll, které nebyly vyfazeny z procesu administrativni kontroly, provede
Vybérova komise MP vécné hodnoceni dle predem stanovenych hodnoticich kritérii vécného
hodnoceni v souladu s vyzvou MAS.

Hodnotici kritéria vécného hodnoceni v¢. moznosti ziskani pridélenych bodl, ktera je jasné
charakterizovana, a kontrolni listy vécného hodnoceni budou zverejnény na webovych strankach
MAS s kazdou jednotlivou vyzvou MAS.

Projektovy zamér spini podminky vécného hodnoceni, pokud obdrzi vyzvou MAS stanoveny
minimalni pocet bodl. V pfipadé neprekroceni minimalni bodové hranice je projektovy zamér
vyloucen z dalsiho procesu hodnoceni a vybéru projektovych zamérd.

Vybérova komise MP posuzuje jednotlivé projektové zaméry na zakladé podkladl zaslanych
prostfednictvim poStovni datové zpravy na kancelaf MAS. Projektové zaméry vC. priloh jsou
clendim Vybérové komise MP predany v elektronické podobé spolu s kontrolnim listem vécného
hodnoceni v ramci podklad pro jednani Vybérové komise MP.

Odpovédnost za pfipravu podkladd pro vécné hodnoceni Vybérové komise MP nese Manazer
pro SCLLD.

Clenové Vybérové komise MP hodnoti prostfednictvim konsenzu, dale vyplfuji a podepisuji
kontrolni list vécného hodnoceni kazdého projektového zaméru, ktery je soucasti zapisu z jednani
jako priloha zapisu z jednani.

Zjednoduseny zapis z jednani Vybérové komise MP obsahuje projektové zaméry sefazené
sestupné podle dosazenych bodd, které splnily nebo nesplnily podminky vécného hodnoceni.
Zjednoduseny zapis z jednani Vybérové komise MP v¢. kontrolniho listu jednotlivych projektovych
zamér{ je do 3 pracovnich dni od jednani Vybérové komise MP zvefejnén na webovych strankach
MAS. Zodpovida Manazer pro SCLLD. Zjednoduseny zapis slouzi pro rychlé informovani Zadatell
o fazi vécného hodnoceni projektovych zamérd.

Z jednani Vybérové komise MP se poté pofizuje zapis komplexni se slovnimi komentafi,
ktery vytvofi zapisovatel, jmenovany na jednani Vybérové komise MP do 5 pracovnich dni.

Odpovédnou osobou za vznik zapisu z jednani je Manazer pro SCLLD. Manazer pro SCLLD poté
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odesila zapis k ovéreni a pripominkam ovérovateli zapisu, zvolenym na jednani Vybérové komise
MP cleny Vybérové komise MP. Lhlta pro zaslani pfipominek cini 2 pracovni dny. Lhita
pro vyporadani a zapracovani pfipominek Cini 2 pracovni dny. Komplexni zapis z jednani Vybérové
komise MP je zverejnén na webovych strankach MAS celkové do 10 pracovnich dni od jednani
Vybérové komise MP. Neprodlené po zvefejnéni zapisu z jednani Vybérové komise MP odesila
Manazer pro SCLLD zapis v¢. priloh elektronicky clenim Vybérové komise MP.

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/mistni-partnerstvi/vyberova-komise/zapisy-z-jednani/)

Pokud dva nebo vice projektovych zamér( ziska stejny pocet bodl a zaroven v pfipad€, ze by
finanCni alokace vyzvy MAS nestacila na vSechny projektové zaméry se stejnym poctem bodd,
je rozhodujici poradi pfijmu projektovych zamérd prostrednictvim poStovni datové zpravy (datum
a cas).

O vysledku vécného hodnoceni je zadatel informovan prostrednictvim postovni datové zpravy.

Ode dne doruceni postovni datové zpravy s vysledkem vécného hodnoceni bézi Zadateli |hiita
5 pracovnich dni pro moznost podani zadosti o prezkum v pfipadé negativniho i pozitivniho
vysledku vécného hodnoceni. Zadatel se mdZe z dfvodu urychleni celého procesu hodnoceni
a vybéru projektovych zamérd prava na podani Zadosti o pfezkum vzdat.

Po uplynuti Ihdty pro podani Zadosti o prezkum, vyfeSeni pfipadnych Zadosti o prezkum
a opravného vécného hodnoceni, informuje Manazer pro SCLLD elektronicky Vykonny vybor MP
o ukonceni faze kontroly vécného hodnoceni véetné prezkumi@ zadosti o podporu. Lhita pro vybér
projektovych zamérl zacina béZet nasledujici den od zaslani informace prostfednictvim e-mailu
Vykonnému vyboru MP o ukonceni faze kontroly vécného hodnoceni véetné prezkumt hodnoceni
projektovych zamér(.

Za spravnost a dodrZeni procesu vécného hodnoceni zodpovida Manazer pro SCLLD.

6.3  Vybér projektovych zaméri

Proces vybéru projektovych zamérl ma v kompetenci Vykonny vybor MP, protoZze mu tuto
pravomoc svym usnesenim ¢. 24B/2016 ze dne 29. listopadu 2016 svéfila Valna hromada MP.
Vybér projektovych zamér( je soubor Cinnosti, které jsou vykonavany v obdobi od ukonceni
vécného hodnoceni do jednani Vykonného vyboru MP. Proces je provadén u projektovych zamérd,
které uspély ve vécném hodnoceni.

Vybér projektovych zamérl musi byt proveden maximalné do 10 pracovnich dni od ukonceni
vécného hodnoceni (po uplynuti Ihdty pro podani Zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani
se prava podani zadosti o pfezkum vSech Zadatelll, resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi
vécného hodnoceni).

O vybéru projektovych zamérl rozhoduje Vykonny vybor MP na zakladé navrhu Vybérové komise

MP, a je za proces vybéru projektovych zamérl zodpovédny.


https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/mistni-partnerstvi/vyberova-komise/zapisy-z-jednani/
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ManazZer pro SCLLD zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektl (resp. projektovych zamérd)
verejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin nemély vice jak 49 % hlasovacich prav.

Termin pro jednani Vykonného vyboru MP je zvefejnén nejpozdéji 10 pracovnich
dni pred samotnym jednanim organu na webovych strankach MAS. Pozvanka na jednani
Vykonného vyboru MP je elektronicky zasldna ¢len@im Vykonného vyboru MP a Ridicimu orgénu
OP TAK ve stejném terminu, tj. 10 pracovnich dni pred samotnym jednanim Vykonného vyboru
MP. Zodpovida Manazer pro SCLLD. Termin jednani Vykonného vyboru MP se zpravidla stanovuje
do 10 pracovnich dni od ukonceni vécného hodnoceni (po uplynuti Ihity pro podani zadosti
o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zZadosti o pfezkum vSech zadateld,
resp. po vyfizeni zadosti o prezkum ve fazi vécného hodnocen).

Podklady pro jednani Vykonného vyboru MP obdrzi clenové Vykonného vyboru MP nejpozdéji
5 kalendarnich dni pfed samotnym jednanim Vykonného vyboru MP. Podklady obsahuji kontrolni
list vécného hodnoceni jednotlivych projektovych zamérd vE. zdGvodnéni a zjednoduSeny zapis
z jednani Vybérové komise MP obsahujici seznam projektovych zamér( dle poctu pridélenych
bodd. PFi vybéru projektovych zamér{ plati pofadi projektovych zamérd a jejich bodové hodnoceni
z vécného hodnoceni, nelze jej ménit.

Kazdy clen Vykonného vyboru MP musi podepsat Eticky kodex. Osoby, které jsou k urcitému
projektovému zaméru ve stfetu zajmQ, se nesmi podilet na vybéru daného projektového zaméru
ani ostatnich projektovych zamérd, které danému projektovému zameéru pfi vybéru projektovych
zameérd konkuruji. Pokud je ¢len Vykonného vyboru MP ve stietu zajmu k n&jakému projektovému
zaméru, nesmi se podilet na vybéru vSech projektovych zamérl v dané vyzvé MAS.

Vykonny vybor MP provede vybér projektovych zamérd dle bodového hodnoceni (od nejvyssiho
Paklize finan¢ni alokace vyzvy MAS neuspokoji vSechny projektové zaméry, mlze Vykonny vybor
MP urcit maximalné 2 nahradni projektové zaméry, které uvede ve zjednoduseném i komplexnim
zapisu z jednani. Nahradnim projektovym zamérem je hraniCni projektovy zamér, popfipadé dalsi
projektovy zamér ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale ve vyzvé MAS neni
dostatek financnich prostfedk na jeho podporu. V pfipadé nahradnich projektovych zamérl mlze
Vykonny vybor MP rozhodnout o navysSeni financni alokace vyzvy MAS, paklize tato nebyla
vyhlasena na celou financni alokaci opatfeni SCLLD.

V pfipadé nevycerpani finan¢ni alokace pro danou vyzvu MAS (opatfeni SCLLD) se tato
nevycerpana financni alokace prevadi do dalsi vyzvy MAS (opatieni SCLLD). V pripadé nevycerpani
financni alokace vyzvy MAS, rozhodne Vykonny vybor MP o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy
MAS (opatfeni SCLLD). V pripadé, Ze jiz dalsi vyzva MAS (opatfeni SCLLD) vyhlaSena nebude,
fesi Vykonny vybor MP prostiednictvim ManaZera pro SCLLD ve spolupraci s Ridicim orgéanem
OP TAK dalSi postup.
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Odpovédnost za pfipravu podkladl pro vybér projektovych zamérd Vykonného vyboru MP nese
Manazer pro SCLLD.

Zjednoduseny zapis z jednani Vykonného vyboru MP obsahuje vybrané projektové zaméry
sefazené sestupné podle dosazenych bodd, které splnily podminky vécného hodnoceni a zaroven
byly vybrany k financovani prostfednictvim finan¢ni alokace vyzvy MAS a dale ty, které nebyly
vybrany, popfipadé byly stanoveny jako nahradni projektové zameéry.

Zjednoduseny zapis z jednani Vykonného vyboru MP je do 3 pracovnich dni od jednani Vykonného
vyboru MP zverejnén na webovych strankach MAS. Zodpovida Manazer pro SCLLD. Zjednoduseny
zapis slouZi pro rychlé informovani zadatell o fazi vybéru projektovych zamérd.

Z jednani Vykonného vyboru MP se poté pofizuje zapis komplexni se slovnimi komentafi,
ktery vytvofi zapisovatel, jmenovany na jednani Vykonného vyboru MP do 5 pracovnich dni.
Odpovédnou osobou za vznik zapisu z jednani je Manazer pro SCLLD. Manazer pro SCLLD poté
odesila zapis k ovéreni a pripominkam ovérovateli zapisu, zvolenym na jednani Vykonného vyboru
MP cleny Vykonného vyboru MP. Lhlta pro zaslani pfipominek cini 2 pracovni dny. Lhita
pro vyporadani a zapracovani pfipominek ¢ini 2 pracovni dny. Komplexni zapis z jednani
Vykonného vyboru MP je zvefejnén na webovych strankach MAS celkové do 10 pracovnich dni
od jednani Vykonného vyboru MP. Neprodlené po zverejnéni zapisu z jednani Vykonného vyboru
MP odesila Manazer pro SCLLD zapis v¢. pfiloh elektronicky ¢lendim Vykonného vyboru MP.

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/mistni-partnerstvi/vykonny-vybor/zapisy-z-jednani/)

Zadatel je do 2 pracovnich dni prostiednictvim postovni datové zpravy informovan Projektovym
manazerem nebo Manazerem pro SCLLD, zda byl jeho projektovy zamér vybran / nevybran /
nahradni k financovani. Ti ze Zadatell, jejichz projektovy zamér nebyl vybran & byl oznacen
jako nahradni k financovani, jsou upozornéni na moznost podat stiznost proti postupu MAS
(podle kapitoly ¢. 11 Nesrovnalosti a stiznosti), a to nejpozdé€ji do 5 pracovnich dni ode dne
doruceni informace o negativnim vysledku.

Zaroven pracovnik MAS (Projektovy manazer nebo Manazer pro SCLLD) zasild do 5 pracovnich dni
na Ridici orgdn OP TAK prostiednictvim e-mailu na adresu clld@mpo.cz vystupy, zejména seznam
vSech predlozenych projektovych zameérl a zjednoduseny zapis z jednani Vykonného vyboru MP.
Ukoncenim vybéru projektovych zamérd se rozumi okamZzik podepsani zjednoduseného zapisu
z jednani Vykonného vyboru MP.

Seznam vybranych / nevybranych / nahradnich projektovych zamérl k financovani zpracovany
Administratorem projektu/asistentem, ovéreny predsedou Vykonného vyboru MP a podepsany
ManaZzerem pro SCLLD, bude zvefejnén na webovych strankach MAS do 5 pracovnich dni
od schvaleni seznamu projektovych zamér( urcenych k financovani (bude uveden nazev Zadatele,
IC Zadatele, nazev projektového zameéru, misto realizace projektového zéméru, opatfeni SCLLD

a vyse financni podpory v¢. pridélenych bod().


https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/mistni-partnerstvi/vykonny-vybor/zapisy-z-jednani/
mailto:clld@mpo.cz
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Zaroven pracovnik MAS (Projektovy manazer nebo Manazer pro SCLLD) zasila do 5 pracovnich dni
prostfednictvim postovni datové zpravy Vyjadreni o souladu/nesouladu projektového zameéru
se SCLLD. Jedna se o povinnou prfilohu pro podani plné Zadosti o podporu prostiednictvim ISKP
21+. Platnost tohoto dokumentu ¢&ini maximalné 60 kalendarnich dni od data vystaveni (datum
podepsani zjednoduseného zapisu z jednani Vykonného vyboru MP).

Za spravnost a dodrzeni postupu zodpovida Manazer pro SCLLD.

Podani pIné zadosti o podporu prostiednictvim ISKP 21+

Projektové zameéry, které byly vybrany k financovani Vykonnym vyborem MP a bylo jim vydano
kladné Vyjadreni o souladu projektového zaméru se SCLLD (dale také kladné Vyjadreni MAS),
zpracovavaji Zadatelé do formy pIné Zadosti o podporu k podani prostiednictvim ISKP 21+
v maximalnim terminu do 60 kalendarnich dni (platnost Vyjadreni o souladu projektového zaméru
se SCLLD).

PYi tomto procesu postupuji zadatelé dle podminek vyzvy Ridiciho organu OP TAK.

Podminky vyzvy Ridiciho orgdnu OP TAK a dali postupy jsou v gesci Ridiciho organu OP TAK.

(odkaz: https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/technologie/technologie-

pro-mas-clld- -vyzva-i---273477/)

Zadatel méZe vyuzit bezplatného poradenstvi ze strany pracovnikdi MAS.

Zadatel v plné 7adosti o podporu v ISKP 21+ pfifadi jako jednoho ze signatard zadosti o podporu
v ISKP 21+ pridéleného pracovnika MAS (Projektovy manazer nebo Manazer pro SCLLD).

O pridéleni pracovnika MAS rozhoduje Manazer pro SCLLD na zakladé procesu hodnoceni a vybéru
projektovych zamérl (Setfeni o stfetu zajma).

Manazer pro SCLLD sdéli Zadateli prostfednictvim e-mailu do 5 pracovnich dni od data doruceni
kladného Vyjadreni o souladu projektového zaméru se SCLLD prostiednictvim postovni datové
zpravy identifikaci vC. kontaktnich (dajl pridéleného pracovnika MAS do role signatare plné
Zadosti o podporu v ISKP 21+,

Zaroven Zadatel v pIné Zadosti o podporu v ISKP 21+ nastavi v sekci ,Zakladni udaje" jako zplisob
jednani ,Podepisuiji vSichni signatafi“.

Jakmile bude plnd Zadost o podporu v ISKP 21+ finalizovana, zasSle Zadatel prostfednictvim
kontaktniho e-mailu na povéreného pracovnika MAS v roli signatafe volnou formou zadost
0 posouzeni shody projektového zaméru s plnou Zadosti o podporu v ISKP 21+.

Povéreny pracovnik MAS v roli signatare posoudi shodu projektového zaméru s plnou Zzadosti
o podporu v ISKP 21+ v maximalnim terminu do 5 pracovnich dni.

Povéreny pracovnik MAS v roli signatafe bude posuzovat predevsSim zaméfeni projektu, termin
zahajeni/ukonceni fyzické realizace projektu, celkové zplsobilé vydaje projektu, prip. dalsi

parametry souvisejici predevsim s plnénim hodnoticich kritérii.


https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/technologie/technologie-pro-mas-clld-_-vyzva-i---273477/
https://www.mpo.cz/cz/podnikani/dotace-a-podpora-podnikani/optak-2021-2027/aktivity/technologie/technologie-pro-mas-clld-_-vyzva-i---273477/
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Je-li plnd Zadost o podporu v ISKP 21+ ve shodé s projektovym zamérem, povéreny pracovnik
MAS v roli signatafe plnou zadost o podporu v ISKP 21+ podepiSe elektronickych podpisem
a informuje prostrednictvim kontaktniho e-mailu Zadatele o tomto kroku.

Nasledné plnou zadost o podporu v ISKP 21+ elektronicky podepiSe i opravnény zastupce zadatele
a nasledné podava na API.

U takto verifikovanych pinych zadosti o podporu v ISKP 21+ nasledné API provede hodnoceni

formalnich naleZitosti a prijatelnosti dle kritérii zvefejnénych ve vyzvé Ridiciho organu OP TAK.
Pfezkum hodnoceni projektovych zaméri

Zadatel m&Ze podat zadost o prezkum hodnoceni projektového zaméru proti negativnimu vysledku
hodnoceni po fazi administrativni kontroly nebo proti negativnimu/pozitivnimu vysledku hodnoceni
po fazi vécného hodnoceni prostrednictvim postovni datové zpravy.

e Negativni vysledek hodnoceni projektového zaméru znamena stav, ktery je prekazkou

pro postup projektového zaméru do dalsi faze v procesu hodnoceni a vybéru projektovych
zamérd.

e Pozitivni vysledek hodnoceni projektového zaméru znamena stav, kdy zadatel nesouhlasi

s pridélenymi body.
Proti vybéru projektového zaméru mlze Zadatel podat stiznost proti postupu MAS, viz kapitola
¢. 11 Nesrovnalosti a stiznosti.
Pfezkum hodnoceni projektovych zamérd vyfizuje Kontrolni vybor MP.,
Vzor ,Zadost o prezkum hodnoceni projektového zaméru® tvori prilohu vyzvy MAS.
Pfezkum hodnoceni projektovych zamérl zahrnuje tyto kroky:
e Prijeti Zadosti o prezkum hodnoceni projektového zaméru (pfislusné faze) od zadatele:
a) Prezkum administrativni kontroly;
b) Prezkum vécného hodnoceni.
e Pfezkum hodnoceni projektového zaméru (pfislusné faze) na jednani Kontrolniho vyboru MP;
e Podani informace zadateli o vysledku pfezkumu hodnoceni projektového zaméru.
Zadost o prezkum hodnoceni projektového zaméru (pfislugné faze) podava Zadatel
do 5 pracovnich dni ode dne, kdy prostfednictvim postovni datové zpravy tuto informaci obdrzel
prostfednictvim formulare, ktery je pfilohou vyzvy MAS.

Postup Kontrolniho vyboru MP:

a) Zadatel vznasi pouze ty namitky, které rozporuji negativni nebo pozitivni vysledek hodnoticiho
procesu projektového zaméru. Zadatel se mize odkazovat pouze na prislusné pasaze svého
predloZzeného projektového zaméru; na dodatecné informace, které nebyly uvedeny

v projektovém zaméru, nebude bran zretel.
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Lhlta pro vyfizeni Zadosti o prezkum hodnoceni projektového zaméru je stanovena na 15
pracovnich dni ode dne doruceni této Zzadosti o prezkum. U sloZitéjsich pripadd mdze byt Ihita
prodlouzena na 30 pracovnich dni.

Kontrolni vybor MP prezkoumava vysledek procesu hodnoceni projektového zaméru pouze
v rozsahu podané zadosti o prezkum, avsak ve vyjimecnych pfipadech je mozné prehodnotit
i ta kritéria, na ktera se sice zadost o prezkum pfimo nevztahovala, ale pro dalsi hodnoceni je
to nezbytné (napt. napadené kritérium ma vazbu na dalsi kritérium, které nebylo predmétem
prezkumu). U kazdého prezkoumaného hodnoticiho kritéria Kontrolni vybor MP uvadi, zda je
zadost o prezkum dlvodna/castecné divodna/nedlvodna. V pfipadé, ze zadatel v zadosti
o pfezkum napada hodnotici kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni projektového
zameéru, Kontrolni vybor MP se témito hodnoticimi kritérii nezabyva.

Kontrolni vybor MP neprovadi hodnoceni projektového zaméru, pouze posuzuje podanou
Zadost o prezkum hodnoceni projektového zaméru jako celek s vysledkem svého rozhodnuti
jako:

e Z&dost o prezkum hodnoceni projektového zaméru byla shledana déivodnou;

o Z&dost o prezkum hodnoceni projektového zaméru byla shleddna &aste¢né divodnou;

e Z&dost o prezkum hodnoceni projektového zaméru byla shledana ned@vodnou.

V pripadé, ze Kontrolni vybor MP rozhodne alespon u jednoho hodnoticiho kritéria s pfiznakem
~nenapravitelné" v neprospéch zadatele a potvrdi vysledky hodnoceni projektového zameéru,
je projektovy zamér vyfazen z dalSiho procesu hodnoceni a vybéru projektovych zamérd
a hodnotitelé se nevraci k opravnému hodnoceni projektového zaméru.

V pipadé rozhodnuti Kontrolniho vyboru MP ve prospéch zadatele rozhodne Kontrolni vybor
MP o zpracovani nového hodnoceni hodnoticich kritérii, u kterych byla zadost o prezkum
shleddna (Castecné) dlvodnou (popr. dalSich hodnoticich kritérii, u kterych nebyla Zadost
o prezkum podana, ale vysledek prezkumného Fizeni mlze mit na jejich hodnoceni vliv),
a projektovy zamér se vrati do predchozi faze procesu hodnoceni a vybéru projektovych
zamérd. Hodnotitelé, ktefi provadéji opravné hodnoceni hodnoticich kritérii, se musi Fidit
zavéry jednani Kontrolniho vyboru MP o pfezkumu hodnoceni projektovych zamérll. Opétovné
(opravné) hodnoceni je nezavislé na vysledku plvodniho hodnoceni, probiha podle stejnych
pravidel a musi byt ukonéeno do 10 pracovnich dni.

Pokud souhrn pozadavkd na financni podporu v projektovych zamérech prekracuje finanéni
alokaci vyzvy MAS, nelze ukonéit vybér projektovych zamérl pred dokoncenim prezkumi
hodnoceni projektovych zamérQ.

Zadatel bude informovén o vysledku Zadosti o prezkum hodnoceni projektového zadméru
prostfednictvim poStovni datové zpravy. Tuto informaci zasild pracovnik MAS (Projektovy
manazer nebo Manazer pro SCLLD). Odpovédnost za informovani Zadatele o vysledku Zadosti

0 prezkum nese Manazer pro SCLLD.
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i) Zjednani Kontrolniho vyboru MP se pofizuje zapis komplexni se slovnimi komentari,
ktery vytvori zapisovatel, jmenovany na jednani Kontrolniho vyboru MP do 5 pracovnich dni.
Odpovédnou osobou za vznik zapisu z jednani je ManaZer pro SCLLD. Manazer pro SCLLD
poté odesila zapis k ovéfeni a pripominkam vsem clendm Kontrolniho vyboru MP. Lhita
pro zaslani pripominek cini 2 pracovni dny. Lhita pro vypofadani a zapracovani pfipominek
¢ini 2 pracovni dny. Komplexni zapis zjednani Kontrolniho vyboru MP je zverejnén
na webovych strankach MAS celkové do 10 pracovnich dni od jednani Kontrolniho vyboru MP.
Neprodlené po zverejnéni zapisu z jednani Kontrolniho vyboru MP odesila Manazer pro SCLLD
zapis vC. priloh elektronicky ¢lendim Kontrolniho vyboru MP.

j)  Z jednani Kontrolniho vyboru MP je vyhotoven zapis, ktery obsahuije:

e Datum, ¢as a misto jednani;

e Jmenny seznam clenl vC. informace o clenech, ktefi jsou z d@vodu stietu zajmi

vylouceni z rozhodovani;

e Struény obsah zadosti o prezkum hodnoceni projektového zaméru vé. identifikace

projektového zaméru, ke které se Zadost o prezkum vztahuje;

e Rozhodnuti Kontrolniho vyboru MP, v¢. zdlvodnéni;

e Podpisy ¢len Kontrolniho vyboru MP v¢. informace o tom, kdo a jak hlasoval.
Kontrolni vybor MP kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektovych zamérd, resp. tuto smérnici
(a dalsi soulad ostatnich metodickych pokynli OP TAK), jeji dodrzovani v¢. vyfizovani odvolani
adatel@ proti vybéru projektovych zamérd. Redi podnéty, které byly dorudeny MAS, a to jak
ze strany subjektd v Uzemi, Zadatell ¢i jinych tfetich stran (vyfizuje Zadosti o pfezkum a stiznosti
na cinnost MAS). Pri zjisténi podezieni na nesrovnalost je MAS povinna tuto skutecnost hlasit
Ridicimu orgdnu OP TAK. Kontrolni vybor MP posuzuje, zda vybér projektovych zdmérl probihal
transparentné a nedoslo k poruseni kompetenci a postupd MAS. 1x roné& podava Valné hromadé
MP zpravu o vysledcich své kontrolni ¢innosti.

Rozhodnuti Kontrolniho vyboru MP jsou konecna a neni proti nim odvolani. Na rozhodnuti

Kontrolniho vyboru MP se nevztahuji obecné predpisy o spravnim fizeni a je vylouceno jeho

soudni prezkoumani.

MAS méa povinnost informovat Ridici orgdn OP TAK o véech prezkumnych Fizenich (véetné jejich

vysledk(), které pro danou vyzvu MAS probéhly, a to v ramci predani podkladd k hodnoceni

a vybéru projektovych zamérd a kontrole administrativnich postupl MAS.

Pracovnik MAS prostfednictvim posStovni datové zpravy informuje Zadatele o moZnosti vzdani

se prava podat zadost o prezkum hodnoceni projektového zaméru pro urychleni celého procesu

administrace pfi hodnoceni a vybéru projektovych zamérd ze strany MAS. Tento proces Ize urychlit
pouze v pripadé, Ze se vSichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prédva podat Zadost o prezkum
hodnoceni projektového zaméru. Vzor ,Vzdani se prava podat zadost o prezkum" bude zaslan

Zadateli jako priloha postovni datové zpravy s touto informaci. Za odeslani informace Zadateli
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o moznosti vzdani se prava podat zadost o prezkum hodnoceni projektového zaméru je

odpovédny Manazer pro SCLLD.
Postupy pro vydani aktualizace kladného Vyjadreni MAS

Postup pro posuzovani zmén projektovych zamérd (v obdobi od vystaveni kladného Vyjadieni MAS
do podani plné Zadosti o podporu v ISKP 21+) je dan touto smérnici. MAS doporucuje takové
zmény projektt konzultovat s Manazerem pro SCLLD.

Odpovédnost za zménu projektu nese Zadatel. MAS neprovadi zmény projektovych zamérd.
Zadatel zadle volnou formou prostfednictvim datové zpravy fadné od@vodnéni zadosti o zménu
projektového zaméru ve vazbé na pozadavek o vydani aktualizovaného kladného Vyjadreni MAS
ve vztahu k plivodnimu projektovému zaméru.

Manazer pro SCLLD posoudi vliv Zadosti o zménu projektového zaméru na vysledek hodnoceni
projektového zaméru ze strany MAS a na realizaci SCLLD.

Paklize zména projektového zaméru nema vliv na vysledek hodnoceni projektového zameéru
ze strany MAS a na realizaci SCLLD, vypracuje Manazer pro SCLLD do 5 pracovnich dnd ode dne
podani zadosti o zménu projektového zaméru aktualizované kladné Vyjadreni MAS se stejnym
datem platnosti dle pfedchozi verze kladného Vyjadreni MAS a se stru¢nym odlvodnénim.

Paklize zména projektového zaméru ma zasadni vliv na vysledek hodnoceni projektového zaméru
ze strany MAS a na realizaci SCLLD (napf. projektovy zamér by nesplnil povinnou minimalni
bodovou hranici v ramci vécného hodnoceni projektovych zamérd apod.), vypracuje Manazer
pro SCLLD do 5 pracovnich dnll ode dne podani Zadosti o zménu projektového zaméru strucné
odlvodnéni k nemoZnosti vystavit aktualizované kladné Vyjadreni MAS.

prehled o vystavenych aktualizacich kladnych Vyjadreni MAS za dané obdobi.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti v rdmci posuzovani zmén projektovych zamérl (za archivaci
ve smyslu predavani relevantnich dokument@ Ridicimu organu IROP a do archivu, posouzeni vlivu

na vysledek hodnoceni projektovych zamér{l) nese Manazer pro SCLLD.
Postupy pro posuzovani zmén projektovych zamérd

Postup pro posuzovani zmén projektl (béhem hodnoceni, pred vydanim/po vydani pravniho aktu)
je dan pravidly Ridiciho orgdnu OP TAK. MAS doporucuje takové zmény projektl konzultovat
s Ridicim orgdnem OP TAK.

Odpovédnost za zménu projektu b&hem hodnoceni na strané Ridiciho orgdnu OP TAK nese

Zadatel. MAS neprovadi zmény projektovych zamérd.
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Pri podani zadosti o zménu projektu prostrednictvim ISKP 21+ po vydani pravniho aktu pracovnik
MAS (Projektovy manazer nebo Manazer pro SCLLD) posoudi vliv Zadosti o zménu projektu
na vysledek hodnoceni projektového zaméru ze strany MAS a na realizaci SCLLD na zdkladé
pozadavku Ridiciho organu OP TAK.

Na zakladé posouzeni nasledné vypracuje pracovnik MAS (Projektovy manaZer nebo ManaZzer
pro SCLLD) do 5 pracovnich dnd ode dne podani zadosti o zménu projektu vyjadieni MAS
k zadosti 0 zménu projektu.

Odpovédnost za provadéni cinnosti v ramci posuzovani zmén projektl (za archivaci ve smyslu
predavani relevantnich dokumentd Ridicimu orgdnu OP TAK a do archivu, posouzeni vlivu

na vysledek hodnoceni projektovych zamér{l) nese Manazer pro SCLLD.

Opatfeni proti stietu zajmi

Podminky, kterymi se MAS fidi pfi procesu hodnoceni a vybéru projektovych zamérd,

jsou nediskriminacni a transparentni, tj.:

e VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektovych zamér(, pfip. prezkumu
hodnoceni projektovych zamérli, musi podepsat pred zahajenim hodnoceni Eticky kodex osob
podilejicich se na hodnoceni a vybéru projektovych zamérd, ktery tvori nedilnou prilohu této
smérnice a ktery obsahuje minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti
a vylouceni stretu zajmu.

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/)

e Osoby, které jsou ve vztahu k uréitému projektovému zaméru ve stietu zajmd, se nesmi
podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich projektovych
zamér{, které danému projektovému zaméru pfi hodnoceni a vybéru projektového zaméru
konkuruji.

e Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektovému zaméru ve stietu zajmd, jsou povinni
o této skuteCnosti informovat predsedu organu MAS, popt. fidiciho jednani pred samotnym
jednanim organu MAS, pFipadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

e Organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektovych zamérd sva rozhodnuti a stanoviska
vzdy zd@vodni tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho, bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno.

e Zjednani organd MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektovych zamérd je vzdy pofizen
pisemny zapis, ktery obsahuje minimalné:

o datum a Cas zacatku jednani;

o jmenny seznam ucastnikd jednani v€. uvedeni subjektu, ktery zastupuji;

o prehled hodnocenych / vybranych / nevybranych / nahradnich projektovych zamérd;

o bodové hodnoceni v¢. zdlvodnéni ke kazdému hodnocenému / vybranému /

nevybranému / nahradnimu projektovému zaméru;
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o Informovani o stretu zajmu;

o Zapis z jednani (pfip. prezkum hodnoceni), zapsany jmenovanym zapisovatelem, ovéreny
zvolenym cClenem organu MAS a podepsany ManaZzerem pro SCLLD, musi byt
do 5 pracovnich dni odeslan na Ridici orgdn OP TAK prostiednictvim e-mailu na adresu
clld@mpo.cz a zvefejnén na webovych strankach MAS (zodpovida Manazer pro SCLLD).

Pracovnici MAS, ktefi se podileji na poradenstvi, konzultacich a administraci projektovych zamér(
vC. hodnoceni a vybéru projektovych zamérli, nesmi zpracovavat projektové zaméry do vyzev
MAS.

Projektovy manaZer nebo ManaZer pro SCLLD v kazdé vyzvé MAS provéfi minimalné 15 %
projektovych zamérd, zda u hodnocenych projektovych zamérl nejsou Clenové Vybérové komise
MP, popt. jinych organd MAS, ve stfetu zajmu.

Pfiklady — ov&feni = napt. zadanim IC Zadatele na  webovych  stankach

https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik se porovnda, zda clenové Vybérové komise MP, popf. jiného

organu MAS, ktefi se podileji na hodnoceni a vybéru projektovych zamérli, nejsou ve vedeni
pravnické osoby, cleny rozhodovaciho organu, zakladateli apod. (dle formy pravnické osoby).
U fyzickych osob, zda osoba Zadatele neméa vazbu na cCleny Vybérové komise MP, popf. jiného
organu MAS, ktefi se podileji na hodnoceni a vybéru projektovych zamérd, spolecnou adresu
bydlisté, sidla spolecnosti apod.

Projektovy manaZer nebo Manazer pro SCLLD provede ovéreni, Ze probéhlo Setfeni o stfetu zajmu
a Ze vsichni hodnotitelé ¢i Ucastnici procesu hodnoceni a vybéru projektovych zamérd, podepsali
Eticky kodex.

Administrativni kontrola projektového zaméru

e Podjata osoba nesmi provadét administrativni kontrolu projektovych zamérd.

Vécné hodnoceni projektového zameéru

Podjatd osoba nesmi provadét vécné hodnoceni projektovych zamérl, tzn. neni pfitomna
na jednani Vybérové komise MP.

Vybér projektového zaméru

e Pokud se jedna o potvrzeni vysledkd vécného hodnoceni projektovych zamérd
(pocet dosazenych bod(l, pofadi a navrzena vySe podpory) a schvaleni vybéru projektovych
zameérQ, které splnily podminky vécného hodnoceni a na jejichZ financovani dostacuje financni
alokace dané vyzvy MAS, podjata osoba se mize této Casti jednani Vykonného vyboru MP
formalné zlcastnit v zajmu zajisténi jeho usnasenischopnosti, ale zdrzi se diskuse i hlasovani
(zapocitava se do kvora).

e Pokud pfi jednani Vykonného vyboru MP dochazi k navySeni financni alokace dané vyzvy
MAS tak, aby byl podpofen tzv. hranicni projektovy zamér, pripadné vice projektovych
zamérd, podjata osoba se nesmi Ucastnit této Casti jednani Vykonného vyboru MP o navyseni

finan¢ni alokace dané vyzvy MAS.


mailto:clld@mpo.cz
https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik

29

E)

11.

1.

* %

e Evropskou unii MINISTERSTVO

N Spolufinancovano ,g% i}
- NADEJE

PRUMYSLU A OBCHODU

Prezkum hodnoceni projektového zameéru

e Pokud pfi jednani Kontrolniho vyboru MP dochazi k prezkumu hodnoceni projektového

zameéru, podjata osoba se nelcastni jednani Kontrolniho vyboru MP, tzn. neni pfitomna.
Auditni stopa a archivace

MAS je povinna zajistit uchovani veskeré dokumentace souvisejici s realizaci SCLLD minimalné

do konce roku 2035.

MAS je povinna poskytovat informace a dokumentaci vztahujici se k SCLLD zaméstnancim

a zmocnénclim povéfenych organt MPO, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského

Ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho organu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho

organu, prislusného organu finan¢ni spravy a dalSich opravnénych organd statni spravy

v€. umoznéni kontrol a poskytovani soucinnosti pfi provadéni kontrol.

MAS informuje Ridici organ OP TAK o:

a) Zahajeni auditnich/kontrolnich akci na MAS, pokud se tykaji OP TAK, do 10 pracovnich dni
od obdrzeni oznameni o zahajeni auditu/kontroly nebo do 10 pracovnich dni od zahajeni
auditu/kontroly v pfipadé&, Ze byly zahajeny jinym zplsobem;

b) Zavazinych zjisténich a identifikovanych podezfenich na nesrovnalosti u MAS bezprostiedné
poté, co se o nich dozvi, a to i v priibéhu auditu/kontroly (za zavazna zjisténi jsou povaZovana
veskera zjisténi s financnim dopadem a systémova zjisténi napf. systémova nesrovnalost);

c) Dil¢ich aktivitach jednotlivych auditnich/kontrolnich akci priibézné, napf. o terminech
projednavani navrh zprav z auditl, protokolll ke kontrole, zjiSténich, stanovisku MAS
k jednotlivym  zjist&nim apod.; MAS zadle na Ridici orgdn OP TAK navrh zpravy
z auditu/protokol z kontroly do 2 pracovnich dni od obdrZeni. Ridici orgdn OP TAK mize
poskytnout soucinnost pfi vyporadani zjisténi;

d) Ukonceni auditu/kontroly vykonané externim kontrolnim organem do 10 pracovnich dni
od jejiho ukonceni.

MAS je povinna veskerou dokumentaci vést prehledné a lehce dosazitelng, tj. musi byt zajisténo,

aby dokumenty mohly byt pfi jakékoli pfipadné kontrole pouzity jako dlikazni prostredek.

MAS se fidi Smérnici ¢. 6 — Spisovy, archivacni a skartacni fad MAS. Dokument mize byt

aktualizovan dle potfeb MAS.

(odkaz: https://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-1/organizacni-struktura-1/)

MAS se fidi zakonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

Archivovany jsou predevsim vSechny verze této smérnice, vyzvy MAS, hodnotici kritéria, kontrolni
listy, projektové zaméry, hodnoceni a vybér projektovych zamérd, posuzovani zmén projekt(
a dalSi podplirnd dokumentace (napf. komunikace se Zadateli/pfijemci, prezentace, prezencni

listiny, zapisy z jednani apod.).
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Archivaci veskeré dokumentace zajistuje pracovnik MAS povéreny Manazerem pro SCLLD.

Odpovédnost za vedeni archivu ma Manazer pro SCLLD.

Nesrovnalosti a stiznosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni pravnich predpisd Evropské Unie (dale také EU) nebo CR

v dlisledku jednani nebo opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném

rozpoétu EU nebo ve vefejném rozpottu CR, a to zapotenim neopravnéného vydaje

do souhrnného rozpoétu EU nebo do veFejného rozpoctu CR.

Odpovédnost za nize provadéné cinnosti v rdmci vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti ma kancelar

MAS:

e HI&Seni podezieni na nesrovnalost;

e Vedeni evidence stiznosti;

e Vyfizovani stiznosti (Kontrolni vybor MP);

e Sepsani pisemného zaznamu v ptipadé ustniho podani stiznosti;

e Vyzvani zadatele na doplInéni stiznosti, pokud stiznost postrada nékteré informace;

e Postoupeni stiznosti ptislusnému subjektu implementacni struktury c¢i jinému spravnimu
organu v pripadé, Ze MAS neni prislusna k vyrizeni stiznosti.

Lhdta pro vyfizovani stiznosti je 20 pracovnich dni. Stanovenou Ihitu Ize pfekroit, nelze-li v jejim

pribéhu zajistit podklady potfebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené IhGté musi byt stézovatel

vyrozumeén o vyfizeni stiznosti.
Komunikace se Zadateli

Komunikaci se Zadateli zajistuji predevSim pracovnici MAS.

Pfi komunikaci se Zadateli bude maximalné dbano na transparentnost celého procesu.

Kancelaf MAS predevsim organizuje seminare (prip. webinare) pro Zadatele a poskytuje priibézné
konzultace s cilem pomahat Zadatellim v pfipravé realizace projektd.

Provozni doba kancelafe MAS a kontakty na pracovniky MAS jsou uvedeny na webovych strankach
MAS.

(odkaz: https://www.mashadeje.cz/mas-nadeje-1/kontakt/)

Konzultace Zadatellm poskytuji pracovnici MAS. Odpovidaji na dotazy Zadatell zpravidla
do 3 pracovnich dni. V pfipadé, kdy nebudou schopni zodpovédét dotazy Zadatell, budou dotazy
konzultovat s Ridicim orgdnem OP TAK, popt. poskytnou kontakt na API.

Konzultace s zadateli probihaji elektronickou ¢i telefonickou formou nebo osobné.

Veskeré nutné informace pro Zzadatele budou zvefejnény na webovych strankach MAS,
které obsahuji minimalné (zodpovida Manazer pro SCLLD):

e Zfizovaci dokumenty;
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e Aktualni seznam partnerd a zajmovych skupin;
e Adresu sidla, kancelare, konzultacni hodiny a kontaktni osoby;
e Mapu Uzemni plsobnosti;
e VyroCni zpravy o innosti a hospodareni;
e Seznam clend organd;
e SCLLD;
e Vyzvy MAS vC. doprovodné dokumentace;
e Tuto smérnici;
e Informace o projektovych zamérech podporenych v ramci CLLD.
VSechny vySe uvedené Cinnosti jsou poskytovany bezplatné.
9. Odpovédnou osobou pro komunikaci se zadateli v rdmci programového ramce OP TAK je Manazer
pro SCLLD. V dobé nepfitomnosti jej zastupuje Projektovy manaZzer nebo Administrator

projektu/asistent.
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14. Uéinnost smérnice

1. Udinnost této smérnice pro organizacni slozku MP nabyvd dnem 04. 03. 2024 schvélenim
Vykonnym vyborem MP usnesenim ¢. VVMP26/2024.

2. Udinnost této smérnice pro Spole¢nost nabyvd dnem 08. 03. 2024 schvalenim Spravni radou
Spolec¢nosti usnesenim ¢. SR4/2024.

V LiSnici dne 08. 03. 2024

Zpracovala:

Ing. Kamila Rejcova
Reditelka Spole¢nosti
Manazerka pro SCLLD

Bc. Petr Pillar — obec Lisnice
Predseda Spravni rady Spolecnosti

Predseda Vykonného vyboru MP
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Seznam priloh

1. Prfiloha ¢. 1 — Eticky kodex ¢lena Vykonného vyboru MP

2. Priloha¢. 2 — Eticky kodex ¢lena Kontrolniho vyboru MP

3. Priloha¢. 3 — Eticky kodex clena Vybérové komise MP

4. Priloha ¢. 4 — Eticky kodex zaméstnance

5. Priloha ¢. 5 — Eticky kodex osoby podilejici se na hodnoceni projektovych zamérd



