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. Uvod

Tato smérnice je zpracovana s cilem stanovit jednotna zévazna pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni a vybéru Zzadosti o podporu a upravuje diléi postupy v ramci administrace a uréeni
kompetenci konkrétnich organi Mistniho partnerstvi jako organizacni slozky MAS Nadéje o.p.s.
a pracovnikdl pro fadnou administraci, monitoring a evaluaci Strategie komunitné vedeného
mistniho rozvoje MAS Nadéje o.p.s. pro obdobi 2014 - 2020 (déle také SCLLD)
pro programovy ramec IROP. MAS Nadéje o.p.s. (déle také MAS nebo Spole¢nost) vykondva
Cinnosti definované ve Specifickych pravidlech Vyzvy ¢ 6 IROP v aktudlnim znéni.

Za vypracovani této smérnice a jeji aktualizaci je odpovédny manazer pro SCLLD.

Manazer pro SCLLD zpracuje smérnici do 20 pracovnich dni od schvéleni SCLLD. ManaZer
pro SCLLD aktualizuje smérnici do 20 pracovnich dni od zmén v jednotném metodickém
prostiedi nebo zmén vyvolanych zménou legislativy.

Manazer pro SCLLD zasila smérnici nejpozdé&ji 35 pracovnich dni pred vyhladenim prvni vyzvy
MAS a pfi kazdé zméné smérnice.

Manazer pro SCLLD vyporada pfipominky fidiciho organu IROP do 10 pracovnich dni od jejich
obdrzeni.

Po obdrzeni informace, Ze ridici orgdn IROP souhlasi s vyporadanim pfipominek k této
smérnici a jeji aktualizaci, schvaluje tuto smérnici Vykonny vybor Mistniho partnerstvi
MAS Nadéje o.p.s. a Spravni rada Spolecnosti. MAS nevyhlasuje vyzvu MAS bez zpracované
smérnice v¢. zapracovanych pfipominek fidiciho organu IROP.

Schvalenou smérnici (pfip. aktualizaci/zménu) zasilda manaZer pro SCLLD do dvou pracovnich
dni od jejiho schvaleni na Fidici orgdn IROP a do 5 pracovnich dni zvefejfiuje na webovych
strankach MAS.

Smérnice je zpracovana v souladu s hlavnimi pravnimi podklady pro existenci Spole¢nosti

vC. ostatnich vnitfnich smérnic.
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3. Identifikace

Nazev: MAS Nadé&je o.p.s.

Pravni forma: Obecné prospésna spolecnost

IC: 22801073

Sidlo: Lisnice ¢p. 42, Most 434 01

Kancelar: LiSnice Cp. 42, Most 434 01

Webové stranky: www.masnadeje.cz

Facebook: https://www.facebook.com/www.masnadeje.cz/
Email: info@masnadeje.cz

Telefon: (+420) 775 250 233

ID datové schranky:

Kontaktni osoba:

smzgfek
Ing. Kamila Fridrichova - reditel a manazer pro SCLLD

(+420) 775 250 233
kamila.fridrichova@masnadeje.cz

Tomas Harant — projektovy manazer

(+420) 733 700 334

tomas.harant@masnadeje.cz

Martina Filipikova — administrativni pracovnik/asistent pro SCLLD
(+420) 739 324 169

martina.filipikova@masnadeje.cz

Ministerstvo pro mistni rozvoj CR (déle také MMR)

Ridici organ IROP:
Zprostredkuijici subjekt IROP:  Centrum regionalniho rozvoje CR (déle také CRR)

MS 2014+: Monitorovaci systém 2014+
ISKP 14+: Informacni systém koncového pfijemce 14+ (systém MS 2014+)
CSSF 14+: Centralni systém strukturalnich fond 14+ (systém MS 2014+)

3.1 Administrativni kapacita

MAS Nadéje o.p.s. je obecné prospésna spolenost zaloZena a evidovana dne 16. 1. 2013
pod spisovou znackou O 425 u Krajského soudu v Usti nad Labem.
Zakladaci smlouva a Statut Spolecnosti jsou hlavnimi pravnimi podklady pro jeji existenci a vymezujici

zakladni organizacni strukturu Spolecnosti.
Struktura Spole¢nosti je pro ucel poskytovani obecné prospésnych sluzeb tvorena témito organy:

- Spravni rada Spolecnosti - nejvyssi organ Spoleénosti;

- Dozorci rada Spole¢nosti - kontrolni organ Spolecnosti;

- Reditel Spole¢nosti - statutarni organ Spole¢nosti.
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Pro potfeby implementace Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Nadéje o.p.s.
pro obdobi 2014 — 2020 zfidila Spolecnost organizacni slozku s nazvem Mistni partnerstvi (dale také
MP) v souladu se standardizaci MAS.

Organizacni sloZka je pro Ucel naplfiovani SCLLD tvorena témito organy:

- Valna hromada MP - nejvyssi organ organizacni slozky MP;

- Vykonny vybor MP - rozhodovaci organ organizacni slozky MP;

- Kontrolni vybor MP — kontrolni organ organizacni slozky MP;

- Vybérova komise MP — vybérovy organ organizacni slozky MP.
Dale take:

- Manazer pro SCLLD — vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD.

Kompetence — Spravni rada Spolecnosti

- Pravomoc a povinnosti fesi zakon o obecné prospésnych spole¢nostech, Zakladaci smlouva

a Statut SpolecCnosti;
- Viz http://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-ops/organizacni-struktura/spravni-rada/.

Kompetence — Dozorci rada Spolecnosti

- Pravomoc a povinnosti feSi zakon o obecné prospésnych spolecnostech, Zakladaci smiouva

a Statut Spole€nosti;
- Viz http://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-ops/organizacni-struktura/dozorci-rada/.

Kompetence — Reditel Spoleénosti

Pravomoc a povinnosti fesi zakon o obecné prospésnych spolecnostech, Zakladaci smlouva

a Statut Spole¢nosti.

Viz http://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-ops/organizacni-struktura/reditel;/.

Kompetence — Valna hromada MP

- Schvaluje strategické a programové dokumenty MP;

- Voli z partnerli Spole¢nosti Vykonny vybor MP a Kontroini vybor MP;

- Voli ze subjektl prokazatelné plsobicich na Gzemi MAS Vybérovou komisi MP;

- Nese odpovédnost za distribuci vefejnych prostfedkl a provadéni SCLLD v Gzemni plisobnosti
MAS;

- Schvaluje SCLLD;

- Schvaluje hodnotici kritéria pro vybér projektd a zplsob jejich hodnoceni, pokud tuto
pravomoc nesvéfi do plisobnosti Vykonného vyboru MP;

- Schvaluje seznam projektli uréenych k podpofe v ramci jednotlivych vyzev MAS, pokud tuto
pravomoc nesvéri do plisobnosti Vykonného vyboru MP;
Viz http://www.masnadeje.cz/mistni-partnerstvi/valna-hromada-mistniho-partnerstvi/.
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Cleny Valné hromady MP se partnefi stavaji na zakladé prihlasky a smlouvy o partnerstvi a vzajemné
spolupraci. Ze clendl Valné hromady MP jsou voleni ¢lenové Vykonného a Kontrolniho vyboru MP,
ze subjektd pisobicich v (zemi pak Clenové Vybérové komise MP. Kazdy &en MP miZe byt kromé
Valné hromady MP clenem pouze jednoho organu MP. Je-li &lenem Valné hromady MP, Vykonného
vyboru MP, Kontrolniho vyboru MP a Vybérové komise MP fyzickd osoba, musi byt beziihonna

asvépravna. Je-li Clenem orgdnu MP prévnickd osoba, musi splfiovat tuto podminky ten,

kdo pravnickou osobu zastupuje.

Kompetence — Vykonny vybor MP

Predklada fediteli Spolecnosti navrh na uzavieni nebo ukongeni pracovné pravniho vztahu
s vedoucim pracovnikem pro realizaci SCLLD;

Schvaluje obsah vyzev k podavani Zadosti na podporu projektfl, vyhladované v souvislosti
s realizaci SCLLD;

Na zakladé obsahu vyzev MAS stanovuje vysi finanéni alokace na jednotlivé projekty v ramci
realizace SCLLD;

Schvaluje hodnotici kritéria pro vybér projektd a zpiisob jejich hodnoceni v rdmci realizace
SCLLD, pokud mu tuto pravomoc svéfi Valnd hromada MP;

Na navrh Vybérové komise MP projednava seznam Zadosti doporucenych k podpore v ramci
jednotlivych vyzev MAS;

Navrhuje Valné hromadé MP ke schvéleni seznam projektl uréenych k podpore v ramci
jednotlivych vyzev MAS;

Schvaluje seznam projektd urcenych k podpore v ramci jednotlivych vyzev MAS, pokud mu

tuto pravomoc svéfi Valna hromada MP;

Ostatni informace:
Clenové Vykonného vyboru MP jsou povinni zavazat se k dodrfovéni Etického kodexu, ktery je

prilohou €. 1 této smérnice.

Kompetence — Kontrolni vybor MP

DohliZi na to, Ze MP vyviji svou &innost v souladu se zakony, platnymi pravidly, standardy MAS
a SCLLD;

Nahlizi do ucetnich knih a jinych doklad@ Spole¢nosti tykajicich se ¢innosti MP, kontroluje
obsazené udaje;

Kontroluje metodiku zptisobu vybéru projektl MP, resp. tuto Smérnici (a dalsi soulad ostatnich
metodickych pokynli IROP), jeji dodrZovani v¢. vyfizovani odvoléni Zadateld o podporu
proti vybéru projektdi MP, pii zjisténi podezfeni na nesrovnalost je MAS povinna tuto
skutecnost hlasit fidicimu organu IROP;

Redi podnéty, které byly dorudeny MAS, a to jak ze strany subjektéi v Uzemi, Zadatelfi
o podporu ¢i jinych tfetich stran (vyfizuje Zadosti o pfezkum a stiZnosti na &innost MAS);

-



EVROPSKA UNIE - MINISTERSTVO & s
Evropeky fond pro regionsini rozvo & == | rroMisTui ( #NADEJE
Integrovany regiondinl opera&nl program ROZVOIJ ¢R 0.p.5.

Zodpovidd za monitoring a hodnoceni SCLLD (zpracovéavd a predkldada ke schvaleni
Vykonnému vyboru MP indikatorovy a evaluacni plan SCLLD);
Viz http://www.masnadeje.cz/mistni-partnerstvi/kontrolni-vybor-mistniho-partnerstvi/.

Ostatni informace:
Clenové Kontrolniho vyboru MP jsou povinni zavézat se k dodrzovani Etického kodexu, ktery je

pfilohou €. 2 této smérnice.

Kompetence — Vybérova komise MP

Provadi predvybér projektl na zékladé objektivnich kritérii podle ndvrhu nezdvislych
hodnotitelll — navrhuje jejich pofadi podle pfinosu téchto operaci k pinéni zaméri a cili SCLLD
(miru prinosu urci pocet bod dosaZenych pfi vécném hodnoceni);

Provadi hodnoceni projektdl podle hodnoticich kritérii a pravidel hodnoceni stanovenych Valnou
hromadou MP (nebo Vykonnym vyborem MP), sestavuje seznam projektll doporuéenych
k podpore v ramci jednotlivych vyzev MAS a poradi dle bodové hodnoty (fazeno sestupné);
Viz http://www.masnadeje.cz/mistni-partnerstvi/vyberova-komise-mistniho-partnerstvi/.

Ostatni informace:

Clenové Vybérové komise MP jsou povinni zicastnit se pfed hodnocenim projektd v rdmci
jednotlivych vyzev MAS ,Skoleni pro hodnotitele”. Bez absolvovani ,Skoleni pro hodnotitele®
nemohou v dané vyzvé MAS projekty hodnotit a vybirat.

Clenové Vybérové komise MP jsou povinni zavézat se pted hodnocenim projektd v ramci
jednotlivé vyzvy MAS k dodrZovani Etického kodexu, ktery je pFilohou €. 3 této smérnice.

Clen Vybérové komise MP je zodpovédny za své hodnoceni a dodrovani termin.

Predseda Vybérové komise MP je zodpovédny za kontrolu naleZitosti na kontrolnich listech
(pfipadné dalSich dokumentech) a za zpracovani souhrnného vystupu (hodnoceni a pofadi
projekttl), ktery odevzdéva v ur¢eném terminu manazerovi pro SCLLD. Souhrnny vystup je
dale projednan Vykonnym vyborem MP a predloZen Valné hromadé MP ke schvaleni,
pokud tuto pravomoc Valna hromada MP nesvéri do plsobnosti Vykonnému vyboru MP.

Kancelar MAS
Spolecnost a organizacni slozka MP maiji spoleCnou kancelaf, kterou tvofi vedouci pracovnik

pro realizaci SCLLD (manazer pro SCLLD) a dalSi pracovnici MAS.

Kancelaf MAS zajistuje zejména tyto Cinnosti:

BéZnou administrativni ¢innost MAS spojenou s realizaci SCLLD;

Poradenstvi v ramci vyhlaSovanych vyzev MAS;

Seminare a vzdélavaci ¢innost pro potencionaini Zadatele o podporu v ramci vyzev MAS;
Aktualizaci rozvojového dokumentu MAS (podklad pro monitoring a evaluaci);
Propagaci MAS, aktualizaci webovych stranek MAS apod.;

Spolupraci se vSemi subjekty ve svém Uzemi pfi budovani partnerstvi.

-8-
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Na realizaci SCLLD se podileji pracovnici MAS, ktefi jsou do projektu zafazeni na zakladé pracovnich

smluv (pfip. dohod o provedeni préce ¢i dohod o pracovni &innosti). Pracovnici MAS jsou vazani

dodrzovanim Etického kodexu zaméstnance, ktery je pfilohou &. 4 této smérnice.

MANAZER PRO SCLLD (vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD):

1.
2.

10.

11.

12.

13.

ManaZera pro SCLLD jmenuje feditel Spolecnosti na navrh Vykonného vyboru MP.

Manazer pro SCLLD je vedoucim pracovnikem a stoji v Cele kanceldfe MAS na zakladé
pracovné pravniho vztahu ve vysi 0,95 Gvazku.

ManaZer pro SCLLD méa pravomoc a odpovédnost vztahuijici se k realizaci SCLLD.

Manazer pro SCLLD zajiStuje chod kanceléfe a komunikaci mezi MAS a Fidicim organem IROP,
ktery je dotCeny realizaci SCLLD. Dale zajist'uje soulad vSech &innosti MAS a dokument MAS
v¢. webovych stranek MAS s pravidly IROP. Je odpovédny za administrativni naleZitosti
spojené s udrzovanim a rozvojem MP a implementaci SCLLD.

ManaZer pro SCLLD konzultuje se Zadateli jejich projekty pfedkiddané do vyzev MAS
(zodpovida za realizaci programového ramce IROP, specificky cil 4.1 — Posileni komunitné
vedeného mistniho rozvoje za (celem zvySeni kvality Zivota ve venkovskych oblastech
a aktivizace mistniho potencilu).

Manazer pro SCLLD zéroven zastava funkci projektového manaZera v ramci pravidel pro IROP,
specificky cil 4.2 — Posileni kapacit komunitné vedeného mistniho rozvoje za (elem zlepSeni
fidicich a administrativnich schopnosti MAS.

Manazer pro SCLLD je nadfizenym pracovnikem ostatnim pracovnikim MAS v pracovné
pravnim vztahu (v€. dohod o provedeni préce ¢i dohod o pracovni &innosti) s vyplyvajicimi
pravomocemi.

ManaZer pro SCLLD ma zpracovan vzdélavaci plan pracovnikfi MAS.

ManaZer pro SCLLD je registrovan v systému CSSF 14+.

ManaZer pro SCLLD zastava roli hodnotitele (resp. schvalovatele) v prvni fazi hodnoceni
a vybéru projektd (hodnoceni pfijatelnosti a formalnich néleZitosti). Nese odpovédnost
za provadéni cCinnosti v ramci kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti. Zodpovida
za spravnost a dodrZeni postupu.

ManaZer pro SCLLD miZe byt clenem hodnotici komise v druhé fazi hodnoceni a vybéru
projektli (vécné hodnoceni). Nese odpovédnost za provadéni &innosti v rdmci kontroly
vécného hodnoceni. Zodpovida za spravnost a dodrZeni postupu.

ManaZer pro SCLLD spolupracuje na navrhu hodnoticich kritérii s Vykonnym vyborem MP.
Zodpovida za predloZeni navrhu hodnoticich kritérii, v&. kontrolnich listd Fidicimu organu IROP.
Manazer pro SCLLD pridéluje odpovédnost pracovnikim MAS (projektovy manazer,
administrativni  pracovnik/asistent pro SCLLD apod.) za provddéni jednoduchych

administrativnich Cinnosti v rdmci vybéru projektd. Zodpovidd za sprdvnost a dodrZeni

postupu.
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Manazer pro SCLLD nese odpovédnost za zpracovani harmonogramu vyzev MAS
z programového ramce IROP, jeho zmén ajeho odeslani na fidici organ IROP, v¢. jeho
zverfejnéni na webovych strankach MAS.

Manazer pro SCLLD nese odpovédnost za pfipravu a vyhlaseni vyzev MAS, zmén vyzev MAS,
v¢. zadani do systému MS 2014+, zvefejnéni na webovych strankiach MAS a pofadani
seminartl k vyzvé MAS.

ManaZer pro SCLLD nese odpovédnost za provadéni cinnosti v rdmci posuzovani zmén
projektli (zadavani do systému MS 2014+, za archivaci ve smyslu predavani relevantnich
dokumentd do archivu).

ManaZer pro SCLLD nese odpovédnost za celkové vedeni archivu.

ManazZer pro SCLLD nese odpovédnost za komunikaci se Zadateli v rdmci programového ramce
IROP. V dobé nepfitomnosti jej zastupuje administrativni pracovnik/asistent pro SCLLD
nebo projektovy manazer.

ManaZer pro SCLLD nese odpovédnost za oznameni o zahajeni a vysledku kontrol fidicimu
organu IROP.

Dal$i blizsi specifika jsou uvedena v naplni prace — manazer pro SCLLD (popf. projektovy

manazer), ktera je pfilohou ¢. 5 této smérnice.

REDITEL PRO SCLLD:

Reditele jmenuje Spravni rada Spole&nosti.

Reditel vykondva funkci statutdrniho orgénu Spolecnosti, resp. MP, na zikladé smlouvy
o vykonu funkce feditele, ve které je stanovena jeho mési¢ni odména vé. vymezeni éasového
rozsahu préce v rdmci programového ramce IROP.

Reditel je odpovédny za finanéni fizeni programového ramce IROP, sleduje dodrZovani
financnich limitd a naplfiovani finanéniho planu SCLLD celkové.

Reditel sleduje dodrzovani harmonogramu realizace SCLLD v&. naplfiovani cilovych hodnot
indikator(i SCLLD.

PROJEKTOVY MANAZER:

1.

Projektovy manazer je pomocnym pracovnikem pro realizaci programového ramce IROP
na zakladé pracovné pravniho vztahu ve vysi 0,25 Gvazku (dano interné).

Projektovy manaZer v dobé nepfitomnosti  zastupuje manazera pro  SCLLD
nebo administrativniho pracovnika/asistenta pro SCLLD.

Projektovy manaZer vyfizuje administrativni ukony dle pokyni manaZera pro SCLLD.
Projektovy manaZer je registrovan v systému CSSF 14+,

Projektovy manaZer zastdva roli hodnotitele v prvni fazi hodnoceni a vybéru projektl
(hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti). Nese odpovédnost za provadéni cinnosti

v ramci kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti.
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Projektovy manazer miZe byt clenem hodnotici komise v druhé fazi hodnoceni a vybéru
projektli (v&cné hodnoceni). Nese odpovédnost za provadéni Einnosti v rdmci kontroly
vécného hodnoceni.

Projektovy manaZer miize byt manaZerem pro SCLLD jmenovan do pozice arbitra v procesu
hodnoceni projekt( (vécné hodnoceni).

Projektovy manazer komunikuje se Zadateli.

Dal3i blizsi specifika jsou uvedena v ndplini prace — projektovy manazer, kterd je pfilohou €. 6

této smérnice.

ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK/ASISTENT PRO SCLLD:

1.

10.
11.

Administrativni pracovnik/asistent pro SCLLD je pomocnym pracovnikem pro realizaci
programového ramce IROP na zakladé pracovné pravniho vztahu ve vy3i 0,25 Gvazku (dano
interné).

Administrativni pracovnik/asistent pro SCLLD v dobé nepfitomnosti zastupuje projektového
manazera.

Administrativni pracovnik/asistent pro SCLLD vyfizuje administrativni Gkony dle pokynd
manazera pro SCLLD.

Administrativni pracovnik/asistent pro SCLLD vede hotovostni pokladnu MAS.

Administrativni pracovnik/asistent pro SCLLD je registrovan v systému CSSF 14+,
Administrativni pracovnik/asistent pro SCLLD zastava roli hodnotitele v prvni fazi hodnoceni
a vybéru projektéi (hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti) v dob& nepfitomnosti
projektového manazera. Nese odpovédnost za provadéni ¢innosti v rdmci kontroly pfijatelnosti
a formalnich nalezitosti.

Administrativni pracovnik/asistent pro SCLLD m{Ze byt ¢lenem hodnotici komise v druhé fazi
hodnoceni a vybéru projektll (vécné hodnoceni). Nese odpovédnost za provadéni Einnosti
v ramci kontroly vécného hodnoceni.

Administrativni pracovnik/asistent pro SCLLD miize byt manaZerem pro SCLLD jmenovén
do pozice arbitra v procesu hodnoceni projektl (vécné hodnoceni).

Administrativni pracovnik/asistent pro SCLLD zajist'uje archivaci veSkeré dokumentace.
Administrativni pracovnik/asistent pro SCLLD komunikuje se Zadateli.

Dalsi blizsi specifika jsou uvedena v napini prace — administrativni pracovnik/asistent

pro SCLLD, ktera je prilohou €. 7 této smérnice.

KONZULTACNI A ADMINISTRATIVNI CINNOST V OBLASTI PROBLEMATIKY PROGRAMU ROZVOIE
VENKOVA 2014 — 2020 (déle také konzultant):

1.

Konzultant je také pomocnym pracovnikem pro realizaci programového ramce IROP
na zakladé dohody o pracovni ¢innosti ve vysi max. 5 hodin tydné (dano interné).

Konzultant vyrizuje administrativni Gkony dle pokynd manazera pro SCLLD.

Konzultant je registrovan v systému CSSF 14+,
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Konzultant zastavé roli hodnotitele (schvalovatele) v prvni fazi hodnoceni a vybéru projektt
(hodnoceni prijatelnosti a formalnich naleZitosti) v dob& nepfitomnosti manaZera pro SCLLD,
projektového manaZera nebo administrativniho pracovnika/asistenta pro SCLLD. Nese
odpovédnost za provadéni ¢innosti v ramci kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti,
Konzultant mlze byt clenem hodnotici komise v druhé fazi hodnoceni a vybéru projektéi
(vécné hodnoceni). Nese odpovédnost za provédéni Cinnosti v rdmci kontroly vécného
hodnoceni.

Konzultant mdze byt manazerem pro SCLLD jmenovan do pozice arbitra v procesu hodnoceni
projekt (vécné hodnoceni).

Konzultant komunikuje se Zadateli.

Dalsi bliZsi specifika jsou uvedena v napini prace — konzultant, kterd je pfilohou €. 8 této

smérnice.

UCETNI PRO SCLLD:

1.

Uetni pro SCLLD vede Gcetnictvi vécné souvisejici se SCLLD a MAS na zakladé dohody
o pracovni ¢innosti ve vysi max. 19 hodin tydné.

Uetni pro SCLLD vede persondini agendu pracovnikéi MAS v¢. externich expertd.

Daldi blizSi specifika jsou uvedena v napini prace — (cetni pro SCLLD, kterd je prilohou

¢. 9 této smérnice.

EXTERNI EXPERTI:

Pro programovy rdmec IROP se prozatim nepredpoklada vyuZiti externich expertd.

Externi experti budou v pfipadé potfeby na zékladé priizkumu trhu (na zakladé dosazeného
vzdélani v poZadovaném oboru, praxe v poZadovaném oboru a zkuSenosti s hodnocenim
Zadosti o podporu) vyuZiti na zakladé dohody o provedeni prace pro hodnoceni hodnoticich
kritérii jako podkladu pro hodnoceni a vybér projektd spadajici do kompetence pfisluSnych
organdl MAS (expertni posudek). Osloveni budou vefejnym inzeratem na webovych strankach
MAS. Kazdy externi expert musi podepsat eticky kodex. Externi expert, ktery je k urdité

Zadosti o podporu ve stfetu zajmdl, se nesmi podilet na vypracovani expertniho posudku.

4. Vyzvy MAS

4.1 Harmonogram vyzev MAS

Harmonogram vyzev je zpracovan max. na 1 rok.
Harmonogram vyzev a jeho aktualizaci zpracovava pracovnik MAS a neprodlené schvaluje

manazer pro SCLLD.
Nejpozdéji do 10 pracovnich dni po schvaleni SCLLD jej zasild manaZer pro SCLLD na Ffidici

organ IROP.
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Nejpozdéji do 2 pracovnich dnll po schvéleni jeho aktualizace jej zasild manaZer pro SCLLD
na fidici organ IROP.

Harmonogram vyzev je zvefejnén na webovych strankdch MAS do 5 pracovnich dni
od schvaleni.

Odpovédnost za zpracovani harmonogramu vyzev MAS, zmén harmonogramu vyzev MAS
a jeho odeslani na fidici orgdn IROP v¢. jeho zvefejnéni na webovych strankach nese manaZer

pro SCLLD.
Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS

Nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed vyhldSenim vyzvy MAS musi MAS zaslat ndvrh vyzvy MAS,
interni postupy, hodnotici kritéria, pfip. dalsi navazujici dokumentaci fidicimu organu IROP
ke kontrole. Ridici orgéan IROP zkontroluje, zda je névrh vyzvy MAS a ostatni dokumentace
v souladu s pravidly a poZadavky fidicho organu IROP. MAS musi do 5 pracovnich dni
vyporadat vdechny zasadni pfipominky fidicho organu IROP. Pokud MAS neakceptuje
nékterou ze zasadnich pfipominek fidicho organu IROP, miiZe fidici organ IROP vyvolat
jednani o neakceptovanych zasadnich pfipominkach.

Navrh vyzvy MAS nesmi presahovat disponibilni alokaci pro IROP uvedenou v akceptadnim
dopise fidiciho organu IROP.

MAS miiZe vyzvu MAS nastavit v mensim rozsahu dle potieb v izemi MAS.

MAS vyhlasuje pouze kolové vyzvy, tzn. vyzvy, které maji jen jedno kolo pfijmu Zadosti
o podporu. Jejich zakladnim znakem je, Ze rozhodnuti o vybéru projektd probihd nad viemi
predloZenymi zadostmi o podporu v rémci dané vyzvy MAS (aZ po terminu uzavfeni vyzvy
MAS). ,

MAS v ramci vyzvy MAS uvede metodu zplisobu hodnoceni projektl (resp. interni postupy)
a kritéria pro vybér projektd (resp. hodnotici kritéria, tj. kritéria pro hodnoceni pfijatelnosti
a formalnich naleZitosti a kritéria pro vécné hodnoceni).

Mezi datem vyhlaSeni vyzvy MAS a datem ukonceni pfijmu Zadosti o podporu musi byt lhiita
minimalné 4 tydny. Lhita zacina bézet aZ den po vyhldseni vyzvy MAS.

Datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu miize nastat nejdfive 3 tydny po datu zpfistupnéni
Zadosti o podporu v systému MS 2014+,

Datum ukonceni pijmu Zadosti o podporu miZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni
pfijmu Zadosti o podporu v systému MS 2014+.

Text vyzvy MAS (v¢. navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankdch
IROP do konce doby udrZitelnosti vSech projektd nebo do predloZeni zévéreéné zpravy
o provadéni IROP podle toho, co nastane pozdéii.

Struktura navrhu vyzvy MAS je definovéna dle aktualni pfilohy E.4-3 Opera¢niho manudlu
IROP.
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11. Vyzva MAS je vyhldSena zvefejnénim vyzvy MAS na webovych strankdch MAS ode dne
vyhlaseni vyzvy MAS do posledniho dne pfijmu Zadosti o podporu.

12. Vyzva MAS je vyhlaSena minimainé 1x za rok.

13. Kazda vyzva MAS je vyhlasena samostatné na jednotlivé aktivity v rdmci prioritni osy IROP
(vzhledem k odliSnym podminkdm a hodnoticim kritériim).

14, Pfed/v priibéhu pfijmu Zadosti o podporu v rdmci vyzvy MAS jsou poradany seminafe
pro potencialni Zadatele o podporu (minimdiné 1 seminaF). Termin seminafe pro Zadatele je
uveden na webovych strankdch MAS v odkaze konkrétni vyzvy MAS. Kancelaf MAS dale
bezplatné poskytuje individudini konzultace projektovych zamérl v pfedem stanovenych
terminech.

15. Odpovédnost za piipravu a vyhlaseni vyzev MAS, v¢. zadani do systému MS 2014+, zvefejnéni
na webovych strankach MAS a poradani seminafli k vyzvé MAS nese manaZer pro SCLLD.

16. Navrh vyzvy MAS na Urovni MAS schvaluje Vykonny vybor MP.

ZMENY U VYHLASENYCH VYZEV MAS:
1. Vyzva MAS (pfip. dalsi navazujici dokumentace) musi obsahovat pravidla pro provadéni zmén

vyzvy MAS.

2. U wyhladenych vyzev MAS je nepfipustné provadét nasledujici zmény (pokud nejsou vynuceny

pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického dotacniho prostiedi):

a) zrusit vyzvu MAS;

b) snizit celkovou finanéni alokaci na vyzvu MAS;

¢) zménit maximalni a minimaini vysi celkovych zp@sobilych vydaji;

d) zménit miru spolufinancovani;

e) zmeénit vécné zaméreni vyzvy MAS;

f) zménit vymezeni opravnénych Zadatell;

g) posunout nejzazsi datum pro ukonceni fyzické realizace projektu na dFivéjsi datum;
h) posunout datum ukonceni pfijmu Zadosti o podporu na dFivéjsi datum;

i) zménit kritéria pro hodnoceni a vybér projektl (resp. hodnotici kritéria).

3. VesSkeré zmény vyzvy MAS musi pred tim, neZ k nim MAS pfistoupi, projit ovéfenim formalniho
a vécného souladu s pravidly a poZadavky fidiciho organu IROP.,

4. Kazdy navrh zmény vyzvy MAS musi byt zd@ivodnén. Oddvodnéni zmény musi obsahovat popis
zmény, dlivod provedeni zmény a pfipadné dopady na administraci projektd ze strany
Zadatele v systému MS 2014+,

5. V pfipadé, Ze fidici organ IROP formalini a vécny soulad s pravidly a poZadavky Fidiciho orgdnu
IROP potvrdi, méze MAS tuto zménu schvalit ve Vykonném vyboru MP.

6. MAS je povinna o zméné€ vyzvy MAS informovat na webovych strankdch MAS nejpozdéii
do 2 pracovnich dnil od jejiho schvaleni ve Vykonném vyboru MP.

7. Za proces provadénych zmén u vyhlasenych vyzev MAS, v¢. zadani do systému MS 2014+

a zverejnéni na webovych strankach MAS nese odpovédnost manaZer pro SCLLD.
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4.3 Tvorba hodnoticich kritérii MAS

1. Na navrhu hodnoticich kritérii spolupracuje manaZer pro SCLLD a Vykonny vybor MP.

2. Zplisob hodnoceni a vybér projektdl, zejména pak hodnotici kritéria, schvaluje Valna hromada
MP, pokud tuto pravomoc nesvéfi do plisobnosti Vykonného vyboru MP.

3. Seznam hodnoticich kritérii je zpracovan s jednoznaénym popisem, jak budou jednotliva
kritéria pfi hodnoceni projektd posuzovéna a nésledné se pfidéli do jednotlivych fazi procesu
hodnoceni. Budou vytvofena takova hodnotici kritéria, kterd budou primarné hodnotit prinos
projektd k naplnéni cili SCLLD pro Gzemi MAS. Na webovych strdnkach MAS bude uvefejnén
odkaz na pfislusnou Cast SCLLD, ze které bude Vybérova komise MP pfi procesu hodnoceni
projektli vychazet. Dokument obsahujici hodnotici kritéria bude vefejné dostupny
na webovych strankach MAS.

4. Struktura hodnoticich kritérii:

Nazev hodnoticiho kritéria | Popis ndzvu hodnoticiho kritéria

- Vylucovaci = kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti
Pfifazeni funkce (napravitelné/nenapravitelné / spinéno/nesplnéno)
hodnoticiho kritéria - Hodnotici = kontrola vécného hodnoceni

(ohodnoceno body)

- Potrebnost

- Uéelnost

- Proveditelnost

- Hospodarnost

- Efektivnost

- Soulad s horizontaInimi principy

Aspekt hodnoceni

- ANO

Hodnoceni - NE
- Nerelevantni / nehodnoceno

Podklad pro hodnoceni,
zdrojovy dokument pro éerpani informaci

Referencni dokument

5. Hodnotici kritéria musi byt nediskriminaéni a transparentni v souladu s &. 7 a 8 Natizeni
Evropského Parlamentu a Rady €. 1303/2013.

6. MAS nehodnoti podle kritérii zavérecného ovéfeni zplsobilosti projektdl, které provadi CRR.
Pokud hodla pouzit nékteré kritérium ze zavérecného ovéreni zplsobilosti projektd,
jeho pouZiti odlivodni. Hodnotici kritéria nelze odivodnit jako preventivni opatteni pro ujisténi,
Ze 7adost o podporu spini kritéria pro zavére¢né ovéfeni zplsobilosti ze strany CRR.
MAS nepouzivé kombinovana hodnotici kritéria.

7. Nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed vyhlasenim vyzvy MAS musi MAS zaslat seznam hodnaticich
kritérii k pfipominkam na fidici orgdn IROP. MAS vypofada pfipadné zésadni pripominky
a zasld vyporadani ve zménové verzi na fidici organ IROP. Ridici organ IROP zkontroluje
akceptovéni a zapracovéni zasadnich pfipominek. Ridici orgdn IROP miZe svolat jednani
k neakceptovanym zésadnim pfipominkam. Za proces vytvoreni seznamu hodnoticich kritéri

zodpovida manazer pro SCLLD.
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4.4 Kontrolni listy MAS

5.1

MAS wytvori k jednotlivym fézim hodnoceni kontrolni listy, které hodnotitelé vyplni, aby byl
zajistén rovny pfistup ke vem Zadatellim. Za vytvofeni kontrolnich listd zodpovidd manazer
pro SCLLD.

MAS zasild nejpozdéji 10 pracovnich dni pfed zahdjenim hodnoceni projektl kontrolni listy
k pfipominkdm na fidici orgdn IROP. Ridici organ IROP zkontroluje, zda MAS uvedla

v kontrolnim listé hodnotici kritéria, ktera Fidici organ IROP schvalil.

Hodnoceni a vybér projektd

Proces hodnoceni a vybér projekt( je soubor cinnosti, které jsou vykonavény po pfijeti Zadosti
0 podporu. Piijem Zadosti o podporu probihd prostfednictvim systému MS 2014+
pouze elektronickou formou. V systému MS 2014+ je zaznamenan datum a Cas pfijeti Zadosti
o podporu. Zadatel musi byt pro praci se systémem ISKP 14+ registrovan (na adrese
https://mseu.mssf.cz/) a mit zfizen elektronicky podpis.

Cilem procesu hodnoceni a vybéru projektll je vybrat transparentné kvalitni projekty,

které budou naplfiovat vécné i financni cile SCLLD.

MAS provédi nejprve hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti a nasledné provadi vécné
hodnoceni predlozenych Zadosti o podporu podle hodnoticich kritérii, které byly
vyspecifikovany ve vyzvé MAS.

Ve vyzvé MAS je dale vyspecifikovano, ktera kritéria pfijatelnosti a formalnich naleZitosti jsou
napravitelnd a nenapravitelna.

MAS provadi vybér projektli na zakladé bodového hodnoceni.

MAS vychazi z principd hodnoceni Zadosti o0 podporu stanovenych Fidicim orgénem IROP.

Kontrola pfijatelnosti a formalnich naleZitosti

Hodnoceni prijatelnosti a formalnich néleZitosti probihd jako prvni faze hodnoceni a vybéru
projektd.
Tato faze hodnoceni posuzuje zejména:

e Zdali je projekt svym zaméfenim v souladu se SCLLD;

e Zdali je projekt v souladu s cili, podporovanymi aktivitami a podminkami vyzvy MAS;

e Zdali Zadost o podporu splfiuje nezbytné administrativni poZadavky uvedené ve vyzvé
MAS (napf. opravnény zadatel, minimaini a maximalni hranice zpiisobilych vydajd,
zdlivodnéna potfebnost, pfedepsana forma Zadosti o podporu apod.);

e Zdali Zadost o podporu obsahuje vSechny povinné pfilohy Zadosti o podporu
stanovené ve vyzvé MAS (povinnou pfilohou je také ovéfeni trestni bezdihonnosti
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statutarnich/povérenych zastupcl Zadatele o podporu prostfednictvim cestného
prohlaseni nebo vypisu z rejstfiku trestli ne starsiho neZ 3 mésice v dob& podani
Zadosti o podporu); a jiné,
Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti provadi 2 hodnotitelé, ztoho jeden
schvalovatel (plati pravidlo 4 oéi). Kontrolu pfijatelnosti a formalnich naleZitosti nesmi
hodnotitelé provadét spolené ani spoleéné konzultovat. Hodnotitelem se v této fazi
hodnoceni rozumi manaZer pro SCLLD a projektovy manazer, viz kapitola 3.1.
Hodnotitelé ovéfuji splnéni kontroly pfijatelnosti a formalnich naleZitosti prostiednictvim
pfedem stanovenych vylu€ovacich kritérii pro hodnoceni projektdi. Ke kazdému vylu¢ovacimu
kritériu je uvedeno oddivodnéni vysledku hodnoceni, vyjma téch vylucovacich kritérii,
ktera jsou stanovena tak, Ze zvysledku hodnoceni diivody jasné vyplyvaji nebo jsou
objektivné ovéfitelné.
Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti je ukonéeno maximalné do 30 pracovnich dni
od ukonéeni pfijmu Zadosti o podporu v kolové vyzvé MAS.
Hodnoceni  vyluCovacich  kritérii  probihd  prostfednictvim  kontrolnich  otazek,
na néZ se odpovida ve variantach:
¢ ANO;
e NE;
 Nerelevantni (pro pfipad, kdy se hodnotici kritérium na dany projekt nevztahuje);
¢ Nehodnoceno (pro pfipad, kdy je pro vyhodnoceni hodnoticiho kritéria nutné vyzadat
doplnéni informace od Zadatele).
V pripadé kladného i zaporného stanoviska je nutné k vyluovacimu kritériu uvadét jasné
a srozumitelné odlvodnéni vysledku hodnoceni.
VyluCovaci kritéria jsou napravitelnd i nenapravitelnd, co? je oznaeno ve vyzvé MAS.
V pripadé nesplnéni alespori jednoho vylu€ovaciho kritéria s pfiznakem ,nenapravitelné"
je Zadost o podporu vyloucena z dalSiho procesu hodnoceni. V pfipadé nespinéni alespori
jednoho  vyluCovaciho kritéria s pfiznakem ,napravitelné®, bude Zadatel vyzvan
k doplnéni/opravé Zadosti o podporu prostiednictvim depese v systému MS 2014+. Zadatel
poté provede storno finalizace Zadosti, ve stanovené Ihiité opravi/dopini poZadované Udaje,
provede finalizaci Zadosti, elektronicky podepiSe a odesila prostfednictvim systému MS 2014+.
Na opravu/doplnéni se Zadateli stanovuje lhdta max. 5 pracovnich dni od data doruceni
poZadavku na opravu/doplnéni (dajd. Zadatel miZe v odivodnénych piipadech po¥adat
o prodlouZeni |hity na opravu/doplnéni max. o 5 pracovnich dni. Pfipadné schvaleni
prodlouZeni Ihiity je Zadateli odeslano prostfednictvim systému MS 2014+. Pokud je
oprava/doplnéni Zadosti stdle nedostacujici, rozporné nebo neni jinym zplisobem mozno
provést hodnoceni Zadosti, Ize vyzvat Zadatele k opravé/dopInéni opakované. Pokud Zadatel
na zakladé 1. vyzvy k opravé/dopinéni nedoloZi poZadovanou opravu/dopinéni, ani nepozada

o prodlouZeni Ih{ity na opravu/doplnéni, je Zadateli po uplynuti Ih{ity pro pfepracovani Zadosti

- 1Fi=



10.

11.

12.

13.

14.

5.2

EVROPSKA UNIE Q MINISTERSTVO p
Evropsky fond pro reglonaini razvoj E ~=" | PRO MISTNI ( gﬁ“ﬂpé E
Integrovany regionaini opera&nl program ROZVOI CR 0.p.5.

zasldna 2. vyzva na opravu/doplnéni prostfednictvim systému MS 2014+, Lh{ta
pro opravu/doplnéni po 2. vyzvé k dopinéni/opravé je opét stanovena na 5 pracovnich dni
bez moznosti poZadat o prodlouZeni Ihlity. Vyzva na opravu/doplnéni Zadosti o podporu je
Zadateli zasildna max. 2x.

Po doplnéni pozadovanych Udajli ze strany Zadatele hodnotitelé zpracuji novy hodnotici
posudek. U vylucovacich kritérii nedotCenych zménami je pfevzato hodnoceni z plivodniho
hodnoticiho posudku, u ostatnich vyludovacich kritérii dotéenych zménami provedou
hodnotitelé nové hodnoceni, ve kterém zohledni opravené/dopinéné (idaje ze strany Zadatele.
V pfipadé neopraveni/nedopinéni Zadosti o podporu ve stanoveném terminu ze strany
Zadatele MAS ukonci administraci dané Zadosti o podporu z dfivodu nespinéni podminek vyzvy
MAS a pravidel pro Zadatele a piijemce. Zadateli je odeslana depese o ukonceni administrace
projektu prostrednictvim systému MS 2014+.

V pfipadé, Ze se pfi hodnoceni hodnotiteld IiSi vysledek hodnoceni spinéno/nesplnéno
u alespon jednoho vylucovaciho kritéria, plati, Ze konefné rozhodnuti v hodnoceni ma
schvalovatel, ktery ovéfuje spravnost hodnoceni hodnotitele a zaroveri provéadi schvaleni
hodnoceni.

Hodnoceni pfijatelnosti a formalnich nalezZitosti podléhd zdpisu do systému MS 2014+,
za ktery je odpovédny manazer pro SCLLD.

MAS po provedeni hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti zasild elektronicky
do 5 pracovnich dni od ukonceni kontroly pfijatelnosti a formalinich naleZitosti prostrednictvim
depeSe v systému MS 2014+ vysledek hodnoceni Zadatelim. Ti z nich, jejichz Zadosti
o podporu byly na zakladé tohoto hodnoceni vyloudeny z dalsi faze hodnoceni projektd,
jsou upozornéni na moznost poZadat nejpozdéji do 15 kalendéainich dni ode dne doruceni
informace o negativnim vysledku hodnoceni o pfezkum hodnoceni projektu, viz kapitola 6.
Odpovednost za provadéni Cinnosti v rdmci kontroly pfijatelnosti a formélnich naleZitosti maji
pracovnici MAS (hodnotitel a schvalovatel). Za spravnost a dodrZeni postupu zodpovida

manazer pro SCLLD.
Vécné hodnoceni

Vécné hodnoceni probihd jako druha faze hodnoceni Z&dosti o podporu a je provadéno
u Zadosti o podporu, které uspély v hodnoceni prijatelnosti a formalnich naleZitosti.

Vécné hodnoceni musi byt provedeno do 30 pracovnich dni od ukonéeni hodnoceni
prijatelnosti a formalnich naleZitosti.

Vécné hodnoceni provadi Vybérova komise MP, jejiz ¢lenové jsou rfadné prodkoleni na vybér
projektdl.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovéni o vybéru projektG vefejny sektor, ani 2adna ze zajmovych

skupin nemély vice jak 49 % hlasovacich prav.

-18 -



10.

1L

12.

13.

14,

15.

16.

17.

MINISTERSTVO

EVROPSKA UNIE 4
Evropsky fond pro reglonaini razvoj d - PRO MISTNI ( & ﬁﬁDEJ E
Intagrovany regiondini operadnf program ROZVOI CR k ©.p.S.

Vécné hodnoceni Zadosti o podporu nemusi byt provadéno, jestlife v (izemi neexistuje
konkurence projektti.

Termin pro zasedani Vybérové komise MP je zvefejnén nejpozd&ji 10 pracovnich
dni pfed samotnym zasedanim organu na webovych strénkach MAS.

Kazdy clen Vybérové komise MP musi podepsat eticky kodex. Osoby, které jsou k uréité
Zadosti o podporu ve stfetu zajmd, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru dané Zadosti
o podporu ani ostatnich Zadosti o podporu, které dané Zadosti o podporu pfi vybéru projektu
konkuruji. Pokud je clen Vybérové komise MP ve stfetu zajmu k néjaké zadosti o podporu,
nesmi se podilet na hodnoceni vSech Zadosti o podporu v dané vyzvé MAS.

V priibéhu vécného hodnoceni nesmi Elenové Vybérové komise MP (dale také hodnotitelé)
komunikovat se Zadateli.

U Zadosti o podporu, které nebyly vyfazeny z procesu hodnoceni pfijatelnosti a formalnich
nalezitosti, provede Vybérovd komise MP vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych
hodnoticich kritérii v souladu s vyzvou MAS.

Schvéleny seznam hodnoticich kritérii (v€. moZnosti ziskéni pfidélenych bodd, ktera je jasné
charakterizovana) bude zvefejnén na webovych strankach MAS s kaZdou jednotlivou vyzvou
MAS.

Projekt spini podminky pro financovéni, pokud obdrzi vyzvou MAS stanoveny minimaini pocet
bodd z maximalniho poctu bodd, tj. 50 %. V pfipadé neptekrodeni minimaini bodové hranice
je Zadost o podporu vyloucena z dal$iho procesu hodnoceni.

Podplirmé vécné hodnoceni pro Vybérovou komisi MP zpracovavaji vidy 2 osoby (dale také
¢len hodnotici komise nebo hodnotici komise), které uréi manazer pro SCLLD z MAS na
1. zasedani Vybérové komise MP, a to na zakladé vysledku Setieni o stfetu zajmu. Kancelar
MAS na tomto zasedani zaroven zajisti proskoleni ¢lenli Vybérové komise MP.

Hodnotici komise posuzuje Zadost o podporu na zakladé podkladfi uloZenych v systému
MS 2014+. Zadosti o podporu v¢. pFiloh jsou €len&im hodnotici komise predany v elektronické
podobé spolu s kontrolnim listem pro vécné hodnoceni.

Pfipravu podklad{i pro podplirné vécné hodnoceni hodnotici komise pro Vybé&rovou komisi MP
zajistuje administrativni pracovnik/asistent pro SCLLD. Odpovédnost za pfipravu podkladt
nese manazer pro SCLLD.

Kazdy Clen hodnotici komise u kazdého projektu, ktery ohodnotil, spocitd vysledny soudet
bodd, jasné a srozumitelné popiSe oddivodni svilj vysledek podplirného vécného hodnoceni
a podepsany kontrolni list pro vécné hodnoceni pfeda manazerovi pro SCLLD (kancelai’ MAS).
Po ukonceni vécného hodnoceni hodnotici komisi zpracuje kanceldf MAS souhrnny kontrolni
list za jednotlivé Zadosti o podporu.

Pokud se celkovy pocet bodli obou ¢lenli hodnotici komise lisi o vice jak 25 % bodd, pridéli
manaZzer pro SCLLD Zzadost o podporu k podplirnému v&cnému hodnoceni arbitrovi.
Po ukonceni podplirného vécného hodnoceni ze strany arbitra zpracuje kanceldi MAS novy
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souhrnny kontrolni list, ve kterém bude zohlednéno vécné hodnoceni arbitra a élena hodnotici
komise, jemuz je arbitrovo vécné hodnoceni svym hodnocenim nejblize.

Souhrnny kontrolni list podplirného vécného hodnoceni jednotlivych Zadosti o podporu slouZi
jako podklad pro jednani Vybérové komise MP.

Do 5 pracovnich dni od ukonceni podpidrného vécného hodnoceni hodnotici komisi probihd 2.
zasedani Vybérové komise MP, kterd na zékladé souhrnnych kontrolnich listd potvrzuje
vysledky podplirného vécného hodnoceni hodnotici komise.

Za konecné pridéleni bodi u vSech hodnoticich kritérii je zodpovédna Vybérova komise MP,
kterd rozhoduje na zakladé koncensu.

Z jednani Vybérové komise MP musi byt vyhotoven zapis s vysledky vécného hodnoceni
a musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS nejpozdéji do 10 pracovnich dni od data
ukonceni jednani Vybérové komise MP.

Na zakladé souhrnného formulare pro bodové hodnoceni Vybérova komise MP stanovi pofadi
projektll v dané vyzvé MAS. Tento navrh pofadi projekté pak Vybérova komise MP predklada
Vykonnému vyboru MP k projednani.

Pokud dva nebo vice projektll ziskd stejny pocet bodl a zaroven v pfipadé, Ze by alokace
vyzvy MAS nestacila na vSechny projekty se stejnym poctem bodi, je rozhodujici pofadi
prijmu Zédosti o podporu, tj. podani Zadosti o podporu dle obecnych pravidel IROP v systému
MS 2014+,

Vysledek vécného hodnoceni je zaznamenan pracovniky MAS do 5 pracovnich dni od ukondeni
vécného hodnoceni do systému MS 2014+ a elektronické databaze MAS.

MAS po ukonceni vécného hodnoceni zasilda Zadatellm informaci o vysledku hodnoceni
s upozornénim, Ze tento zavér MAS jesté podiéha zavéretnému ovéreni zplisobilosti projektd
a ke kontrole administrativnich postupti MAS na CRR. Ti ze Zadateld, jejichZ Zadosti o podporu
byly na zakladé vécného hodnoceni ze strany MAS vyloueny z daldiho vybéru, musi byt
upozornéni na moznost pozadat nejpozdéji do 15 kalendafnich dni ode dne dorudeni
informace o vysledku o pfezkum tohoto hodnoceni.

Odpovédnost za provadéni cinnosti vramci kontroly vécného hodnoceni maiji pfidéleni
pracovnici MAS manaZerem pro SCLLD. Za spravnost a dodrZeni postupu zodpovidd manaZer

pro SCLLD.

Vybér projekté

Proces vybéru projektd ma v kompetenci Vykonny vybor MP, protoZze mu tuto pravomoc svym
usnesenim &. 24B/2016 ze dne 29. listopadu 2016 svéfila Valna hromada MP.

Vykonny vybor MP proto rozhoduje o vybéru projekt( k realizaci na zakladé navrhu Vybérové

komise MP.
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KaZdy clen Vykonného vyboru MP ma pfed zahdjenim jednani k dispozici souhrnny formul4f
pro bodové hodnoceni jednotlivych projekttl v¢. zd@ivodnéni a tabulku se sefazenymi projekty
dle poctu pfidélenych bod{l. Za vyhotoveni a predani podkladd pro jednani Vykonného vyboru
MP nese odpovédnost pracovnik MAS, pfidéleny manaZzerem pro SCLLD.

Vybér projektl musi byt proveden do 20 pracovnich dni od ukon&eni vécného hodnoceni.
KaZzdy clen Vykonného vyboru MP musi podepsat eticky kodex. Osoby, které jsou k urdité
Zadosti o podporu ve stfetu zajml, se nesmi podilet na hodnoceni a vybéru dané Zadosti
o podporu ani ostatnich Zadosti o podporu, které dané Zadosti o podporu pfi vybéru projektu
konkuruji. Pokud je Clen Vykonného vyboru MP ve stfetu zajmu k néjaké Zadosti o podporuy,
nesmi se podilet na hodnoceni viech Zadosti o podporu v dané vyzvé MAS.

Vykonny vybor MP provede vybér Zadosti o podporu dle bodového hodnoceni (od nejvyssiho
po nejnizsi) a aktudini financni alokace pro danou vyzvu MAS.

Vykonny vybor MP nemiize ménit bodové hodnoceni ani poradi Zadosti o podporu prediozené
Vybérovou komisi MP.

V pfipadé nevycCerpani finan¢ni alokace pro danou vyzvu MAS (opatfeni SCLLD) se tato
nevyCerpana finanni alokace prevadi do dalsi vyzvy MAS (opatfeni SCLLD). V piipadé,
Zejiz dalSi vyzva MAS (opatfeni SCLLD) vyhlaena nebude, fedi Vykonny vybor MP
prostfednictvim manaZera pro SCLLD ve spolupraci s fidicim organem IROP dalsi postup
(napf. pfesun financni alokace z daného opatfeni SCLLD na jiné opatfeni SCLLD v ramci
IROP).

Pokud poZadavky na financovani Zadosti o podporu, které splnily minimdlni bodovou hranici,
presahuji financni alokaci vyzvy MAS, schvali Vykonny vybor MP pofadi nahradnich Zadosti
o podporu pro pfipad, kdy by néktery ze Zadateld schvélenych Zadosti o podporu odstoupil
od realizace projektu pfed podpisem tzv. pravniho aktu s poskytovatelem podpory.
Pokud nedojde k podepsani tzv. pravniho aktu na projekt vybrany k financovani v ramci vyzvy
MAS mezi vybranym Zadatelem a fidicim organem IROP, bude jako nahradnik Fidicim organem
IROP osloven s nabidkou k financovani jeho projektu dal$i Zadatel v pofadi uvedeném
v seznamu nahradnich projektll dané vyzvy MAS. Celkovy postup v pfipadé souhlasu
a nesouhlasu k financovani ndhradniho projektu je uveden v Obecnych pravidlech
pro Zadatele a pfijemce, kapitola 3.7.1 v aktudinim znéni.

Zadatel je prostfednictvim systému MS 2014+ informovan, zda je jeho Zadost o podporu
vybrana / nevybréna / ndhradni k financovani. Ti ze Zadateld, jejichz Zadost o podporu nebyla
vybrana Ci byla oznacena jako ndhradni k financovéni, jsou upozorn&ni na moZnost podat
stiznost proti postupu MAS, a to nejpozdé&ji do 5 pracovnich dni ode dne doruéeni informace
k negativnim vysledku.

Seznam vybranych / nevybranych / nédhradnich Zadosti o podporu vytvoreny pfidélenym
pracovnikem MAS manaZerem pro SCLLD, ovéfeny predsedou Vykonného vyboru MP
a podepsany manazerem pro SCLLD, bude zvefejnén na webovych strankach MAS do 5

pracovnich dni od schvaleni seznamu projektd uréenych k podpofe (bude uveden nazev

L
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Zadatele, identifikacni Cislo Zadatele, nazev projektu, misto realizace projektu, opatfeni SCLLD
a vyse podpory VvC. pfidélenych bodf).

Kompletni dokumentace je dale predana na CRR k zavérecnému ovéreni zplisobilosti projektd.
Odpovédnost za provadéni cinnosti vramci vybéru projektd maji pracovnici MAS,
pridéleni manazerem pro SCLLD. Za spravnost a dodrZeni postupu zodpovidd manazer

pro SCLLD.
Prezkum hodnoceni projektd

Zadatel miZe podat Zadost o prezkum proti negativnimu nebo pozitivnimu vysledku
v nékterém kroku hodnoceni projektu (hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti a

vécné hodnoceni).
Negativni vysledek hodnoceni projektu znamena stav, ktery je pfekazkou pro postup Zadosti

o podporu do dalsi faze v procesu hodnoceni a vybéru projektd.
Pozitivni vysledek hodnoceni projektu znamena stav, kdy Zadatel nesouhlasi s pfidélenymi
body.

2. Proti vybéru projektl mliZze Zadatel podat stiznost proti postupu MAS, viz kapitola 10.

3. Prezkum hodnoceni projektd vyfizuje Kontrolni vybor MP.
4. Prezkum hodnoceni projektd zahrnuje tyto kroky:

e Pfijeti Zadosti o prezkum hodnoceni projektu/prislusné faze hodnoceni projektu
od nelispésného Zadatele o podporu;
e Prezkum prislusné asti hodnoceni projektu, ke které se zadost o prezkum vztahuje:
o Piezkum hodnoceni pfijatelnosti a formalnich naleZitosti;
o Prezkum vécného hodnoceni.
¢ Podani informace Zadateli o vysledku prezkumu hodnoceni projektd.
Zédost o prezkum hodnoceni projektu/pfisluéné faze hodnoceni projektu, podavd Zadatel
do 15 kalendafnich dni ode dne, kdy prostfednictvim systému MS 2014+ tuto informaci
obdrzel.
Postup Kontrolniho vyboru MP:
a) Zadatel mize podat Zadost o prezkum hodnoceni projektu prostfednictvim systému
MS 2014+,
b) Zadatel vznasi pouze ty ndmitky, které rozporuji negativni nebo pozitivni vysledek
hodnoticiho procesu Zadosti o podporu. Zadatel se mée odkazovat pouze na pfisluéné

pasazZe své predloZené Zadosti o podporu; na dodatecné informace, které nebyly uvedeny
v zadosti o podporu, nebude bran zfetel.

c) Lhdta pro vyfizeni Zadosti o pfezkum hodnoceni projektu je stanovena na 30 pracovni dni
ode dne doruceni této Zzadosti. U slozZitéjsich pfipadd mibZe byt Ihlita prodlouZena

na 60 pracovnich dni.
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d) Kontrolni vybor MP prezkoumava vysledek procesu hodnoceni projektu pouze v rozsahu

g)

h)

)

podané Zadosti o prezkum, avSak ve vyjimecnych pfipadech je moiné prehodnotit
i ta kritéria, na kterd se sice Zadost o pfezkum pfimo nevztahovala, ale pro dalsi
hodnoceni je to nezbytné (napf. napadené kritérium ma provazbu na dal$i kritérium,
které nebylo pfedmétem prezkumu). U kazdého prezkoumaného hodnoticiho kritéria
Kontrolni wvybor MP wuvadi, zda je Zadost o prezkum dvodna/Castecné
dlvodna/neddvodna.
Kontrolni vybor MP neprovadi hodnoceni Zadosti o podporu, pouze posuzuje podanou
Zadost o pfezkum hodnoceni projektu jako celek s vysledkem svého rozhodnuti jako:

o Zadost o prezkum hodnoceni projektu byla shledana déivodnou;

e Zadost o prezkum hodnoceni projektu byla shledéna &asteén& déivodnou;

e Zidost o prezkum hodnoceni projektu byla shleddna ned@vodnou.
V pripadé, Ze Kontrolni vybor MP rozhodne alespoii u jednoho hodnoticiho kritéria
s pfiznakem ,nenapravitelné" v neprospéch Zadatele a potvrdi vysledky hodnoceni
projektu, je Zadost o podporu vyfazena z daldiho procesu hodnoceni a hodnotitelé
se nevraci k opravnému hodnoceni projektu.
V pfipadé rozhodnuti Kontrolniho vyboru MP ve prospéch Zadatele rozhodne Kontrolni
vybor MP o zpracovani nového hodnoceni hodnoticich kritérii, u kterych byla Zadost
o pfezkum shleddna (Castecné) dlvodnou (popf. dalSich hodnoticich  kritérii,
u kterych nebyla Zadost o prezkum podana, ale vysledek prezkumného fizeni mize mit
na jejich hodnoceni vliv), a Zadost o podporu vrati do pfedchozi faze procesu hodnoceni
a vybéru projektli. Hodnotitelé, ktefi provadéji opravné hodnoceni hodnoticich kritérii,
se musi fidit zavéry jednani Kontrolniho vyboru MP o pfezkumu hodnoceni projekt@.
Opétovné (opravné) hodnoceni je nezévislé na vysledku péivodniho hodnoceni, probiha
podle stejnych pravidel a musi byt ukonéeno do 5 pracovnich dni. Pokud souhrn
pozadavkii na podporu v Zadostech o podporu prekracuje finanéni alokaci na vyzvu MAS,
nelze ukondit vybér projektll pfed dokoncenim prezkumé hodnoceni projektd.
Zadatel bude informovan o vysledku 3adosti o prfezkum hodnoceni projektu depesi
v systému MS 2014+. Tuto informaci do systému MS 2014+ zadava pracovnik MAS
pridéleny manaZerem pro SCLLD, ktery ma opravnéni k pfistupu do systému MS 2014+,
Z jednani Kontrolniho vyboru MP je vyhotoven zapis, ktery obsahuje:
e Datum, ¢as a misto jednani;
e Jmenny seznam ¢lend;
e Strucny obsah zadosti o pfezkum hodnoceni projektu;
e Rozhodnuti, vé. zd@vodnéni.
Kontroluje metodiku zplisobu vybéru projektli MP, resp. tuto Smérnici (a dalsi soulad
ostatnich metodickych pokyn(i IROP), jeji dodrZovani vé. vyfizovani odvolani Zadatel(
o podporu proti vybéru projektd MP. Resi podnéty, které byly dorudeny MAS, a to jak
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ze strany subjektl v Uzemi, Zadatell o podporu i jinych tfetich stran (vyfizuje Zadosti
o prezkum a stiznosti na cinnost MAS). Pfi zjiSténi podezieni na nesrovnalost je MAS
povinna tuto skuteénost hlasit fidicimu organu IROP. Kontrolni vybor MP posuzuje,
zda vybér projektl probihal transparentné a nedo$lo k poruseni kompetenci a postupl
MAS. 1x ro¢né podava Vainé hromadé MP zpravu o vysledcich své kontrolni &innosti.

k) Rozhodnuti Kontrolniho vyboru MP jsou konecna a neni proti nim odvolani. Na rozhodnuti
Kontrolniho vyboru MP se nevztahuji obecné predpisy o spravnim Fizeni a je vylouceno
jeho soudni prezkoumani.

[) MAS ma povinnost informovat Fidici orgdn IROP o v3ech pfezkumnych Fizenich
(vcetné jejich vysledk(), které pro danou vyzvu MAS probéhly, a to vramci predani
podklad k zavérecnému ovéreni zplsobilosti projektll a ke kontrole administrativnich
postupl MAS.

7. MAS prostfednictvim interni depeSe v systému MS 2014+ informuje Zadatele o moZnosti
vzdani se prava podat Zadost o prezkum hodnoceni projektu pro urychleni celého procesu
administrace pfi hodnoceni a vybéru projektd ze strany MAS. Tento proces lze urychlit pouze
v pfipadé, Ze se viichni Zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prdva podat Zadost o pfezkum
hodnoceni projektu. Vzor ,Vzdani se prava podat Zadost o prezkum® bude zasldn Zadateli

jako pfiloha interni depesde v systému MS 2014+ s touto informaci.

7. Postupy pro posuzovani zmén projektd

1. V piipadé, Ze chce pfijemce podpory podat Zadost o podstatnou zménu projektu, nejprve musi
zaslat pisemnou Zadost do MAS.

2. Na zakladé Zadosti o zménu projektu ze strany pfijemce, budou predsedou Vybérové komise
MP pridéleni 2 Clenové Vybérové komise MP, ktefi budou posuzovat, Zze zména poZadovana
pfijemcem podpory neovlivni vysledek hodnoceni projektu. Tito élenové Vybérové komise MP
déle posoudi, zda zména projektu nema vliv na plnéni cild SCLLD (za pfedani informace témto
dvéma ¢lendim Vybérové komise MP nese zodpovédnost manaZer pro SCLLD).

3. Dva clenové Vybérové komise MP se vyjadruji k predloZzené Zadosti o podstatnou zménu
projektu nezavisle na sobé do 15 pracovnich dni ode dne, kdy pfijemce podpory predioZil
Zadost o zménu projektu.

4. MAS na zakladé vyjadreni 2 Clenli Vybérové komise MP vyda Vyjadfeni MAS. Toto Vyjadreni
MAS Zadatel zada jako pfilohu k Zadosti 0 zménu v systému MS 2014+.

Vyjadreni MAS ke zméné projektu si prijemce podpory vyzvedava osobné v kancelari MAS.
Vzor dokumentu ,Vyjadreni ke zméné integrovaného projektu" je soucasti pfiloh Obecnych
pravidel pro Zadatele a prijemce.

7. Dalsi postup ohledné administrace Z7adosti o podstatnou zménu projektu je upraven
v Obecnych pravidlech pro Zadatele a pfijemce, v kapitole 16 a je potfeba jej dodrZet.
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V pravidlech fidiciho orgdnu IROP je definovano, kdy se jednd o podstatnou zménu projektu
a postup, pokud by navrhovana zména projektu zakladala nutnost zmény SCLLD.

8. Odpovédnost za provadéni Cinnosti v rdmci posuzovani zmén projektd (zadavani do systému
MS 2014+, za archivaci ve smyslu predavani relevantnich dokument@ do archivu) nese

manazer pro SCLLD.
8. Opatreni proti stretu zajmf{

1. Podminky, kterymi se MAS fidi pfi procesu hodnoceni a vybéru projektli, jsou nediskrimina&ni
a transparentni, tj.:

e VSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru Zdosti o podporu musi podepsat
pred zahajenim hodnoceni Eticky kodex, ktery obsahuje minimainé zavazek
nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vyloudeni stfetu zajmu.

e Osoby, které jsou ve vztahu k urcité Zadosti o podporu ve stietu zajmd, se nesmi
podilet na hodnoceni a vybéru dané Zadosti o podporu ani ostatnich Zadosti
0 podporu, které dané zadosti o podporu pfi vybéru projektu konkuruii.

e Organy MAS provadgjici hodnoceni a vybér Zadosti o podporu sva rozhodnuti
a stanoviska vzdy zd@vodni tak, aby bylo zfejmé, na zakladé &eho, bylo pfislusné
rozhodnuti ucinéno.

* Zjednani organd MAS provads&jici hodnoceni a vybér Zadosti o podporu je vidy
pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimainé:

o datum a cas zacatku jednani;

e jmenny seznam Ucastnik{l jednani v¢. uvedeni subjektu, ktery zastupuii;

e prehled hodnocenych / vybranych / nevybranych / ndhradnich Zadosti o podporu;

e bodové hodnoceni v¢. zd@ivodnéni ke kazdé hodnocené / vybrané / nevybrané /
nahradni Zadosti o podporu;

e Zapis z jednani, zapsany jmenovanym zapisovatelem, ovéfeny zvolenymi &leny
organu MAS a podepsany manaZer pro SCLLD, musi byt neprodlené vioZzen
do systému MS 2014+ a zvefejnén na webovych strankdch MAS do 10 pracovnich
dni od data uskutecnéni hodnoceni/vybéru projektd (zodpovidd manaZer
pro SCLLD).

2. Kancelaf MAS v kazdé vyzvé MAS provéfi min. 15 % projektdi, zda u jejich hodnoceni Zadosti
0 podporu nejsou Elenové Vybérové komise MP, popr. jinych organdl MAS ve stfetu zajmu.

3. Priklady ov&feni = napf. zaddnim IC Zadatele o podporu na webovych stankach
https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik se porovna, zda ¢lenové Vybérové komise MP, pop¥. jiného
organu MAS, ktefi se podileji na hodnoceni a vybéru projektdl, nejsou ve vedeni pravnické
osoby, Cleny rozhodovaciho orgénu, zakladateli apod. (dle formy pravnické osoby).
U fyzickych osob, zda osoba Zadatele nema vazbu na &leny Vybérové komise MP, popf. jiného
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organu MAS, kteri se podileji na hodnoceni a vybéru projektl, spoleénou adresu bydlisté, sidla

spolecnosti apod.

Auditni stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty

MAS je povinna zajistit uchovani veskeré dokumentace souvisejici s realizaci SCLLD minimainé
do konce roku 2030, ale neni povinna zajistit uchovavani dokumentd, které jakoZzto origindly
existuji v systému MS 2014+, v origindle na misté odlisném od systému MS 2014+,

MAS je povinna poskytovat informace a dokumentace vztahujici se k SCLLD zaméstnanciim
a zmocnénclim povéfenych orgdn@i MMR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského Ucetniho dvora, NejvysSiho kontrolniho organu, Auditniho orgénu, Platebniho
a certifikaniho organu, pfislusného organu finanéni spravy a dalSich opravnénych organ(
statni spravy.

MAS je povinna veSkerou dokumentaci vést prehledné a lehce dosaZitelné, tj. musi byt
zajisténo, aby dokumenty mohly byt pfi jakékoli pfipadné kontrole pouZity jako dfikazni
prostredek.

MAS se Fidi Smérnici ¢. 6 - Spisovy, archivaéni a skartaéni fadd MAS -

http://www.masnadeje.cz/mas-nadeje-ops/organizacni-struktura/. Dokument mlZe byt

aktualizovan dle potfeb MAS.

Archivovany jsou predevsim vSechny verze internich postupll, vyzvy MAS, hodnotici kritéria,
kontrolni listy, Zadosti o podporu, hodnoceni a vybér projektli, posuzovani zmén projektd
a dalsi podplirnd dokumentace (napf. komunikace se Zadateli/pFijemci, prezentace, prezenéni
listiny, zapisy z jednani apod.).

Archivaci veSkeré dokumentace zajiStuje pracovnik MAS povéreny manaZerem pro SCLLD.
Odpovédnost za vedeni archivu ma manazer pro SCLLD.

MAS je povinna poskytovat informace a dokumentace vztahujici se k SCLLD zaméstnanciim
a zmocnénclim povéfenych organf MMR, Ministerstva financi CR, Evropské komise,
Evropského udetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho organu, Auditniho organu, Platebniho
a certifikacniho orgénu, prislusného organu financni spravy a dalSich opréavnénych organd
statni spravy v¢. umoznéni kontrol a poskytovani soucinnosti pfi provadéni kontrol.

MAS je povinna informovat fidici organ IROP do 3 pracovnich dni o zahajeni a vysledku kontrol
ze strany vySe uvedenych organi prostrednictvim datové schranky na fidici organ IROP.
Odpovédnost za ozndmeni o zahdjeni a vysledku kontrol fidicimu organu IROP nese manaZer

pro SCLLD.
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10. Nesrovnalosti a stiZnosti

10.1 Nesrovnalosti

1.

3.

MAS je povinna veskera podezieni na nesrovnalosti, zejména podvodné jednani bezodkladné
oznamit na fidici organ IROP (oddéleni kontroly) prostiednictvim formulafe v systému MS
2014+,

Nesrovnalosti se rozumi porudeni pravnich predpist Evropské Unie nebo Ceské republiky
v ddsledku jednédni nebo opomenuti, které vede nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném
rozpoctu Evropské Unie nebo ve vefejném rozpottu Ceské republiky, a to zapoétenim
neopravnéného vydaje do souhrnného rozpoctu Evropské Unie nebo rozpottu Ceské
republiky.

Trestny €in, spachany pfi realizaci operacnich programé nebo projekté spolufinancovanych
z rozpoctu Evropské Unie, se vZdy povazuje za nesrovnalost,

Odpovédnost za dodrZovani fadného postupu pfi vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti na innost

MAS nese manazer pro SCLLD.

10.2 Vyrizovani stiZnosti

1.

2.

Kazdy podnét na ovéfeni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminaéniho
postupu musi MAS jako nositel SCLLD prostfednictvim Kontrolniho vyboru MP proSetit.

Vesdkeré informace o stiZznosti jsou zaloZeny ve sloZce projektu, pfipadné v samostatném spisu.

STIZNOST PODLE SPRAVNIHO RADU:

1.

Stiznost milize podat fyzickd osoba, pravnicka osoba nebo vice téchto osob, kterych se &innost
MAS tyka.

Pokud podnét naplfiuje znaky stiznosti podle § 175 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad
ve znéni pozdéjSich predpisd (dale jen spravni fad), tedy jedna-li se o stiZnost
proti nevhodnému chovani (rfednich osob nebo proti nespréavnému potupu MAS,
je postupovano podle tohoto spravniho fadu.

Stiznost Ize podat pouze pisemné. Z obsahu stiznosti musi byt zfejmé, kdo ji uinil, které véci
se tyka a co se v ni navrhuje.

Jestlize stiznost nékteré informace postrada, je stéZovatel vyzvan k jejich doplnéni
ve stanovené |hiité. StéZovatel je zarover poucen, Ze pokud nejasnosti, které brani dal§imu
postupu, neodstrani, stiznost bude odloZena. OdloZeni stiZznosti s odlvodnénim
se zaznamenava do sloZky projektu, resp. samostatného spisu.

Stiznost je posuzovana podle obsahu a bez ohledu na to, je-li jako stiZnost oznacena.
JestliZze MAS neni k vyfizeni stiznosti pfislusna, postoupi ji bez zbyte¢ného odkladu
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podle obsahu stiZznosti pfislusnému subjektu implementacni struktury & jinému spravnimu
organu. O postoupeni stiznosti informuje stéZovatele.

Obdrzi-li fidici organ IROP stiznost na postupy a Cinnosti MAS, stiznost zaeviduje a postoupi
MAS k vyfizeni. MAS stiZznost zaeviduje a vyfidi. O zplsobu vyfizeni pisemné informuje Fidici
organ IROP.

Obdrzi-li MAS stiznost na postupy a cinnosti fidictho organu IROP, stiZznost zaeviduje
a postoupi ji fidicimu organu IROP k vyfizeni. Ridici organ IROP stiznost zaeviduje a vyfidi.
O zplsobu vyfizeni pisemné informuje MAS.

MAS proSetfuje anonymni stiznosti pouze tehdy, jsou-li vécné (rozhoduje manaZer
pro SCLLD). Anonymni stiZznost, kterd proSetfovana nebude, je zaloZena do slozky,
resp. samostatného spisu. Anonymni stiznost, kterd proSetfovana bude, je zpracovavéana
pfi jejim vyfizeni die bod{ vySe uvedenych.

MAS vyridi stiznost v nejkratSi moZné dobé, nejpozdéji vSak do 22 pracovnich dni od jejiho
doruceni kancelari MAS. Stanovenou lhiitu Ize prekroit v pfipadé, kdy nelze zajistit podklady

potfebné pro vyfizeni stiznosti.

10. V této Ihdté musi byt stéZovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti. Ve vyrozuméni stiznosti musi

byt uvedeno, zdali je podand stiznost shledana diivodnou, é&asteéné dévodnou
nebo nedfivodnou. MAS se vyjadfi ke véem bodlm podané stiznosti. Sdéli, kterd 3etfeni
provedla a kterymi postupy se pfi posuzovani stiznosti fidila. V od@vodnéni uvede,
o které skuteCnosti a pravni predpisy se opird a uvede informace o pfijatych opatfenich
k napravé. Byla-li stiznost shledana dfivodnou nebo ¢aste¢né diivodnou, MAS uéini nezbytna
opatfeni k ndpravé. O vysledku Setfeni a opatfenich pfijatych k napravé ucini zaznam
do samostatného spisu. Dlivodnd nebo Castetné dlivodna stiznost je povaZovana
za vyfizenou, jakmile byla ucinéna opatfeni potfebna k odstranéni zjisténych nedostatk

a stéZovatel o nich byl vyrozumén. Nedfivodna stiznost je vyfizena vyrozuménim st&Zovateli.

OSTATNI STIZNOSTI:

1.

Ostatnich stiznosti se netyka spravni fizeni podle spravni Fadu a nejednd se o stiznosti
podle § 16a, zadkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisd.

Z ostatnich stiznosti musi byt ziejmé, Ze podavatel se domaha ochrany svych prav a poZaduje
napravu ve vlastnim zajmu. Jedna se napf. o stiznosti proti postupu pfi zadavani vefejné
zakazky nebo o podnéty k provedeni kontroly projektu.

Zplisob podani, naleZitosti obsahu a postup v pfipadé nejasnosti v podané stiZnosti je stejny
jako u stiznosti podle spravniho fadu. Stejny je i postup v pfipadé, Ze je stiznost podana
anonymné.

Pokud se stiznost nevztahuje na IROP, MAS se ji nebude zabyvat.

MAS pisemné vyrozumi podavatele do 5 pracovnich dni od obdrZeni podnétu.
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OPAKOVANE STIZNOSTI:

1.

11.

10.

MAS neprodetfuje opakované stiZznosti ke stejné problematice, pokud neobsahuji nové
skutecnosti, které nebyly v dobé Setfeni znamé a mohly by mit viiv na vyfizeni stiznosti.
MAS stéZovatele prostfednictvim systému MS 2014+ vyrozumi a jeho dalsi podani ve stejné

véci odlozi.
Komunikace se Zadateli

Komunikaci se Zadateli zajiStuji predevsim pracovnici MAS.

PFi komunikaci se Zadateli bude maximalné dbano na transparentnost celého procesu.
Kancelar MAS predevSim organizuje seminafe pro Zadatele a poskytuje pribéZné konzultace
s cilem pomahat Zadatelim v pfipravé realizace projektd.

Provozni doba kancelafe MAS a kontakty na pracovniky MAS jsou uvedeny na webovych
strankach MAS - http://www.masnadeje.cz/kontakt/.

Konzultace Zadateldm poskytuji pracovnici MAS. Odpovidaji na dotazy Zadatell zpravidla
do 2 pracovnich dni. V pfipadé, kdy nebudou schopni zodpovédét dotazy Zadatell, budou

dotazy konzultovat s fidicim organem IROP, popf. poskytnou kontakt na CRR.
Konzultace Zadateldm probihaji mimo jiné prostfednictvim systému MS 2014+,
ale také elektronickou ¢i telefonickou formou nebo osobné.
Veskeré nutné informace pro Zadatele budou zvefejnény na funkénich webovych strankach
MAS, které obsahuji minimalné;

- Zfizovaci dokumenty;

- Aktualni seznam partnerii a zajmovych skupin;

Adresa sidla, kancelafe, konzultacni hodiny a kontaktni osoby;

- Mapu uzemni plisobnosti;

- Vyrocni zpravy o Cinnosti a hospodareni;

- Seznam ¢lendl organl MAS;

- Vyzvy MAS v¢. doprovodné dokumentace;

- Tuto smérnici;

- Informace o projektech podpofenych v rdmci komunitné vedeného mistniho rozvoje.
O konzultacich se Zadateli je vedena evidence. Vede ji kazdy pracovnik MAS, ktery konzultace
poskytuje.
VSechny vySe uvedené Cinnosti jsou poskytovany bezplatné.
Odpovédnou osobou pro komunikaci se Zadateli v rdmci programového rdmce IROP je
manazer pro SCLLD. V dobé nepfitomnosti jej zastupuje administrativni pracovnik/asistent

pro SCLLD nebo projektovy manazer.
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12. Seznam vzori a pFirucek

e Zakladaci smlouva MAS

e Statut MAS

e Vnitfni smérnice MAS

e Komunikacni a informacni model integrovanych nastroji
¢ Harmonogram vyzev MAS

o Text vyzev MAS

e Kontrolni listy MAS

e Zapisy z jednani prislusnych organti MAS

e Jednaci rady prislusnych organt MAS

e Etické kodexy

e Zapisy z prezkumu

e Vzdani se prava podat Zadost o pfezkum

e Zapisy k podanym stiZznostem

e Vyjadreni ke zméné integrovaného projektu

e PFirucka pro zadavani vyzvy MAS do systému MS 2014+
e Pfirucka pro hodnoceni v systému MS 2014+

e Postup pro administraci Vefejnych zakazek v novém modulu MS 2014+

e Dale také https://www.strukturalni-fondy.cz/cs/Microsites/IROP/Dokumenty - ,,Dokumenty pro

MAS"
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13. Vychozi dokumentace pro zpracovani postupd, vyzev, kritérii MAS

e Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (Evropska Unie) € 1303/2013 o spole¢nych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu
soudrznosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namofnim
a rybafském fondu, o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regiondini rozvoj,
Evropském socialnim fondu, Fondu soudrZnosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj
venkova a Evropském namornim a rybafském fondu a o zruSeni nafizeni Rady (Evropské
Spolecenstvi) ¢. 1083/2006.

» Integrovany regionaini operacni program pro obdobi 2014 — 2020 - programovy dokument

e Obecna pravidla pro Zadatele a pfijemce IROP

e Specifickd pravidla pro Zadatele a pfijemce IROP k vyzvé &, 6

e Systém schvalovani integrovanych projektll schvalenych Monitorovacim vyborem IROP

e Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastrojii v programovém obdobi 2014 - 2020
v aktualnim znéni

e Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekt{i v programovém obdobi 2014 —
2020 v aktualnim znéni

¢ Metodika pro standardizaci mistnich akénich skupin v programovém obdobi 2014 — 2020

e Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Nadéje o.p.s. pro obdobi 2014 - 2020
v aktudlnim znéni

e Akceptacni dopis, popf. Dodatek k Akceptacnimu dopisu
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U&innost smérnice

1. Tato smérnice byla schvalena fidicim orgdnem IROP dne 1. 12, 2017.

2. Udinnost této smérnice pro organizatni slozku MP nabyva dnem 5. 12. 2017 schvalenim
Vykonnym vyborem MP usnesenim &. VVMP27/2017.

3. Ucinnost této smérnice pro Spolecnosti nabyva dnem 13. 12. 2017 schvélenim Spravni radou
Spolecnosti usnesenim ¢. SR40/2017.

V Lisnici dne 14. 12, 2017

Zpracovala:

Ing. Kamila Fridrichova
Reditelka Spole¢nosti u é @
ManaZerka pro SCLLD ’; Bni M6 /)"/‘P

Mistn{ akéni skupina
NADEJE
obecné prospdina spolednost
Lisnice ¢p. 42, 434 01 Most

/

Bc. Petr Pillar — obec LiSnice %4 i1 228 01 073
Predseda Spravni rady Spolenosti 7Tk W
Predseda Vykonného vyboru MP c ‘
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Seznam pfriloh

1. Priloha ¢. 1 — Eticky kodex clena Vykonného vyboru MP

2. Priloha €. 2 — Eticky kodex ¢lena Kontrolniho vyboru MP

3. Priloha ¢. 3 — Eticky kodex ¢lena Vybérové komise MP

4. Priloha ¢. 4 — Eticky kodex zaméstnance

5. Pfilohac. 5 ~ Napln prace ,Manazer pro SCLLD"

6. Priloha¢. 6 — Napli prace ,Projektovy manazer"

7. Priloha ¢. 7 — Napln prace ,Administrativniho pracovnik/asistent pro SCLLD"
8. Priloha ¢. 8 — Napln prace ,Konzultant™

9. Pfiloha & 9 — Naplf prace ,Ucetni pro SCLLD"
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